1

	УТВЕРЖДАЮ:

Генеральный директор 

_____________ Э.М. Лисенков
«15» февраля 2021 г.


[image: image9.jpg]| / membranium.

M Nanotech



                         

ДОКУМЕНТАЦИЯ № ЗП/1.1/002/2021 
ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ  
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
на оказание услуг 
по ежедневной комплексной уборке помещений и территории 
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Сайт Электронной торговой площадки:  https://www.roseltorg.ru
ЕИС: www.zakupki.gov.ru
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Раздел I. Термины и определения

День — календарный день, за исключением случаев, когда в настоящей Документации срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем.

Документация о закупке (закупочная документация, документация процедуры закупки) -  комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в закупке, в том числе о предмете закупки, требованиях к участникам закупки, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. При использовании термина для описания порядка проведения конкретной закупочной процедуры термин «документация о закупке» может называться «конкурсная документация», «аукционная документация», «документация по запросу предложений», «документация по простой процедуре закупки», «документация по конкурентным переговорам», «документация по закупке у единственного поставщика»
Единая информационная система (далее по тексту - ЕИС) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, определенный Федеральным законом от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Закупочная комиссия - коллегиальный постоянно действующий орган Общества, созданный для организации закупок товаров, работ, услуг по различным направлениям деятельности Общества.

Закупочная процедура (закупка) – предусмотренная настоящей Документацией процедура, результатом выполнения которой является определение контрагента для заключения гражданско-правового  договора в целях приобретения Обществом товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав.

Конкурентная процедура закупки — процедура закупки, предусматривающая сравнение между собой двух и более предложений потенциальных участников.

Лот -  часть закупаемой продукции, явно обособленная в документации о закупке, на которую в рамках процедуры закупки подается отдельное предложение;

Начальная (максимальная) цена договора: предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации о закупке;

Недобросовестный поставщик - участник процедуры закупки, признанный по результатам процедуры закупки победителем или являющийся участником, с которым в соответствии с документацией о закупке заключается договор при уклонении победителя закупки от заключения договора (если документацией о закупке предусмотрена обязанность такого лица заключить договор) и:

- уклоняющийся от заключения договора с Обществом, в том числе, не представивший в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор или

- не предоставивший обеспечение исполнения обязательств по договору, в случае если Обществом установлено требование обеспечения исполнения обязательств по договору, до его заключения; 

а равно 

- поставщик (исполнитель, подрядчик) с которым договор расторгнут по решению суда в связи с существенным нарушением договора исполнителем договора. 
Оператор электронной торговой площадки - под оператором электронной площадки понимается являющееся коммерческой организацией юридическое лицо, созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет не более чем двадцать пять процентов, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для ее функционирования оборудованием и программно-техническими средствами (далее также - программно-аппаратные средства электронной площадки), и обеспечивающее проведение конкурентных закупок в электронной форме в соответствии с положениями настоящего Федерального закона. 
Организатор (также Заказчик) - Акционерное общество «РМ Нанотех»
Переторжка — процедура, в рамках которой участник закупочной процедуры может снизить цену своего предложения (заявки) без изменения остальных условий заявки.

Победитель - участник конкурентной процедуры закупки, который признан закупочной комиссией победителем;

Поставщик (исполнитель) — любое лицо, с которым Общество заключает гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставление иных объектов гражданских прав для нужд Общества.

Предложение (заявка на участие в запросе предложений, заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе, ценовое предложение (по запросу цен), заявка на участие в конкурентных переговорах, заявка на участие в запросе котировок) – комплект документов, содержащий предложение (оферту) участника конкурентной процедуры закупки, направленный Организатору закупки по форме и в порядке, установленном Закупочной документацией.
Продукция — товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Обществом. Под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага.

Процедура — последовательные действия, которые характеризуют промежуточные результаты в процессе выполнения той или иной работы.

Участник закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

Электронный документ — документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме и, который подписан электронной подписью.

Электронная торговая площадка (далее по тексту - ЭТП) - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет;

Электронная форма проведения закупки: проведение закупки с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами;

Электронная подпись (ЭП) —  информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию. ЭП призвана приравнять по юридической значимости электронные документы, к традиционным бумажным документам. 

Раздел II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Правовое регулирование и правовой статус документов

1.1.1. Запрос предложений является разновидностью торгов и подпадает под регулирование статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. При проведении запроса предложений извещение о проведении запроса предложений вместе с документацией по запросу предложений является приглашением поставщикам делать оферты в адрес Организатора запроса предложений. Заявка на участие в запросе предложений является офертой потенциального участника запроса предложений.

1.1.2. Под запросом предложений понимается форма торгов, при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. По итогам запроса предложений договор между победителем запроса предложений и Заказчиком (или иным уполномоченным им лицом) заключается обязательно.
1.1.3. Извещение о закупке и настоящая документация о закупке, размещенные Организатором в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – единая информационная система, ЕИС), являются офертой Организатора и должны рассматриваться участниками закупки в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения закупки.

1.1.4. В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение единой информационной системы, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в ЕИС, размещается Организатором на сайте Организатора с последующим размещением ее в ЕИС в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе, и считается размещенной в установленном порядке.

1.1.5.
Заявка участника закупки, поданная участником в соответствии с установленными требованиями, имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором в соответствии с этим.

1.1.6.
Во всем, что не урегулировано извещением о закупке и настоящей документацией о закупке, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

1.2.3.
В случае если в документации о закупке не указано иного при проведении закупки, Заказчик также является Организатором закупки, функции которого определены в Положении о закупке.

1.2. Извещение о проведении запроса предложений
1.2.1. Приглашение к участию в настоящем запросе предложений и Документация по запросу предложений размещены и доступны для скачивания любым лицам в ЕИС по адресу: www.zakupki.gov.ru и на ЭТП согласно раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».
1.3. Предмет запроса предложений. Место, условия, сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. Порядок оплаты. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота).
1.3.1. Предмет, место, условия, сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также порядок оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указаны в пунктах 5, 9 и 10 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

1.3.1.
Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) указана в извещении о закупке и пункте 8 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ». Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) может быть указана в виде сведений о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формулы цены, устанавливающей правила расчета сумм, подлежащих уплате Заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимального значения цены договора, либо цены единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора. В случае если по результатам закупки в соответствии с условиями документации о закупке может быть заключено несколько договоров, начальная максимальная цена договора (цена лота) может включать в себя указание начальных максимальных цен отдельных договоров.

1.4. Требования к участникам запроса предложений
1.4.1. В запросе предложений может принять участие любое лицо,
своевременно подавшее надлежащим образом оформленную заявку на участие согласно размещенным в ЕИС извещению и документации о запросе предложений.

1.4.2. Участник имеет право подать только одну заявку (на один лот) на участие в запросе предложений. 

1.4.3. При размещении запроса предложений устанавливаются следующие обязательные требования к участникам закупки:

1.4.3.1. Соответствие участников процедур закупки требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедур закупки. 

1.4.3.2. Непроведение ликвидации участника процедур закупки ( юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки ( юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.4.3.3. Неприостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в закупке.

1.4.3.4. Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения предложения на участие в запросе предложений не принято. 
1.4.3.5. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.4.4. В случае если несколько юридических или физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Организатором в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

1.4.5. В случае, если подавшие предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

а)
в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

б)
одна из компаний владеет более чем 50% другой;

в)
исполнительный орган один и тот же,

то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое предложение, в противном случае закупочная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц предложения.
1.5.
Участие в запросе предложений коллективных участников (группы лиц)

1.5.1.
В закупке могут участвовать не только юридические лица, индивидуальные предприниматели самостоятельно, но и их объединения (группы лиц), способные на законных основаниях выполнить требуемые поставки, работы, услуги. 

1.5.2.
В случае участия в закупке коллективного участника (группы лиц) каждое юридическое лицо (каждый индивидуальный предприниматель), входящее в состав коллективного участника, должно отвечать требованиям настоящей документации о закупке в части требований, не подлежащих суммированию. При установлении требований по количественным параметрам деятельности коллективного участника (группы лиц), количественные параметры членов объединения суммируются в соответствии с Планом распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника по Форме №10 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ. При установлении требований по наличию специальной правоспособности (например, наличие лицензий и иных специальных разрешительных документов) соответствие установленным в документации о закупке требованиям оценивается в соответствии с распределением поставок, работ, услуг между членами коллективного участника.

1.5.3.
В связи с вышеизложенным коллективный Участник (группа лиц) готовит Заявку с учетом следующих дополнительных требований:

a)
Заявка должна включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена объединения установленным требованиям (пункт 13 и 15 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ») в объеме выполняемых соответствующего члена коллективного участника работ;

b)
Заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного Участника;

c)
в состав Заявки дополнительно включается копия соглашения между членами коллективного Участника. Соглашение должно удовлетворять следующим требованиям: 
- в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в закупке, так и в рамках исполнения Договора; 
- в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков выполнения работ между членами коллективного Участника; 
- в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого члена коллективного Участника во взаимоотношениях с Организатором и Заказчиком; 
- в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждого члена коллективного участника по обязательствам, связанным с участием в закупке, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора; 
- соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена; срок действия соглашения должен быть не менее, чем срок действия Договора; 
- соглашение не должно изменяться без одобрения Организатора;

d)
Заявка дополнительно должна включать сведения о распределении объемов, стоимости и сроков по Договору между членами коллективного Участника по установленной в настоящей Документации форме (План распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника Форме №10 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ). Указанная форма должна быть подготовлена отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота.

1.5.4.
Любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель может участвовать только в одном объединении и не имеет права принимать участие в данной закупке самостоятельно либо в качестве субподрядчиков (субпоставщиков) у других участников закупки. В случае невыполнения этих требований заявки с участием таких лиц будут отклонены без рассмотрения по существу. 

1.5.5.
Любое юридическое или индивидуальный предприниматель, не принимающее участие в данной закупке самостоятельно либо в составе коллективного участника может являться соисполнителем (субподрядчиком) у произвольного числа участников закупки.

1.6.
Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора

1.6.1.
Участник закупки вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если возможность привлечения соисполнителя (субподрядчика) допускается положениями Гражданского кодекса Российской Федерации для соответствующего предмету договора виду гражданско-правового договора и установлена в пункте 22 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ». При этом должны соблюдаться следующие условия: 

а)
Участник должен выполнять не более 25% работ c использованием ресурсов соисполнителей;

б)
Участник должен выполнять не менее 30% монтажных работ c использованием собственных ресурсов.

в)
При необходимости выполнения наладочных работ по РЗА и АСУ ТП, данные наладочные работы должны выполняться одной наладочной организацией. 

При нарушении этого требования, Заявка данного Участника будет отклонена.

1.6.2.
Участник должен доказать Организатору, что каждый из привлекаемых им соисполнителей (субподрядчиков) (т.е. выполняющих более 5% объема поставок, работ, услуг):

а)
осведомлен о привлечении его в качестве соисполнителя (субподрядчика);

б)
согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ;

в)
отвечает требованиям настоящей Документации, изложенным в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ» в объеме выполняемых соисполнителем работ.  

1.6.3.
В связи с вышеизложенным Участник готовит Заявку с учетом следующих дополнительных требований:

a)
в Заявку включаются копии подписанных с двух сторон соглашений о намерениях заключить Договор, в случае признания Участника Победителем, между Участником и каждым привлекаемым соисполнителем, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения возлагаемых на соисполнителя работ;

b)
Заявка должна включать документы и сведения (пункт 15 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»), подтверждающие соответствие каждого соисполнителя (субподрядчика) установленным требованиям настоящей Документации (пункт 13 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»),) в объеме выполняемых соисполнителем (субподрядчиком) работ;

c)
Заявка дополнительно должна включать сведения о распределении объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками) по установленной в настоящей Документации форме (План распределения объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками) Форма №11 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ). Указанная форма должна быть подготовлена отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота.

1.6.4.
При оценке субподрядчиков количественные требования к субподрядчикам и Участнику устанавливаются в процентном соотношении от перечня и объема выполнения работ.

1.6.5.
Любое юридическое или физическое лицо, в т. ч. индивидуальный предприниматель, принимающее участие в запросе предложений лично либо в составе коллективного Участника, не может быть субподрядчиком у других Участников запроса предложений.

1.6.6.
Любое юридическое лицо или физическое лицо, в т. ч. индивидуальный предприниматель, не принимающее участие в запросе предложений лично либо в составе коллективного Участника, может являться субподрядчиком у произвольного числа Участников.

1.7. Расходы на участие в запросе предложений и при заключении договора

1.7.1. Участник запроса предложений самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами.

2. ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
2.1. Содержание документации о запросе предложений
2.1.1. Документация включает перечень частей, разделов, подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в документацию о запросе предложений.

Состав документации о запросе предложений:

Раздел I. Термины и определения
Раздел II. условия проведения запроса ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Раздел III. Информационная карта запроса ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Раздел IV. формы документов 

Раздел V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Раздел VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
2.1.2. Организатор обеспечивает размещение документации о запросе предложений в форме электронного документа в ЕИС и на ЭТП.
2.2. Разъяснение положений документации о запросе предложений
2.2.1. Любой участник запроса предложений вправе обратиться к Организатору за разъяснениями положений документации.
2.2.2. Запрос разъяснений положений документации направляется с помощью функционала ЭТП. Организатор вправе не отвечать на запросы, направленные другим способом.
2.2.3. Запрос разъяснений направляется по Форме №9 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ.

2.2.4. В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса, Организатор осуществляет разъяснение положений документации о закупке и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом Организатор вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.
2.2.5.
Разъяснения положений документации о закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

2.3. Внесение изменений в извещение о запросе предложений и документацию о запросе предложений
2.3.1.
Организатор в любой момент до истечения срока приема предложений Участников вправе внести любые изменения в настоящую Документацию по запросу предложений.
2.3.2.
Изменения, вносимые в документацию о закупке, размещаются Организатором в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок на участие в закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в ЕИС указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в закупке, установленного в Положении о закупке.

2.3.3. Организатор не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о закупке и/или документацию о закупке, размещенными надлежащим образом.
2.4. Отказ от проведения запроса предложений
2.4.1.
Организатор вправе отменить закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

2.4.2.
Решение об отмене закупки размещается Организатором в ЕИС в день принятия этого решения.

2.4.3.
По истечении срока отмены закупки и до заключения договора Организатор вправе отменить закупку только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1. Оформление заявки

3.1.1 Участник должен подготовит заявку, в состав которой должны входить документы, указанные в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

3.1.2 Участник имеет право подать только одну заявку на один лот. При проведении многолотовой процедуры закупки, Участник должен подготовить на каждый лот отдельную заявку. В случае нарушения этого требования все заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться Организатором запроса предложений, как подача «второй» заявки.

3.1.3 Предложение должно быть действительно в течение срока, указанного Участником в заявке на участие в запросе предложений. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 (шестьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений. 
3.1.4. Потенциальный участник запроса предложений должен принять все обязательные требования Организатора запроса предложений (включая требования по условиям и (или) форме договора) и вправе подавать встречные предложения по желательным требованиям Организатора запроса предложений (включая условия договора), если они предусмотрены в закупочной документации. 

Встречные предложения могут быть обязательными (то есть Организатор обязан принять каждое такое предложение в случае признания заявки потенциального участника запроса предложений лучшей и включить его в договор), либо желательными (то есть Общество может принять или не принять каждое такое предложение по собственному выбору). Потенциальный участник запроса предложений должен указать в отношении каждого встречного предложения, является ли оно обязательным либо желательным.

3.1.5. Никакие встречные предложения не могут сопровождаться требованиями об изменении цены договора, указанной потенциальным участником запроса предложений в своей заявке и если они предусмотрены закупочной документацией.

3.1.6. Заявка на участие в запросе предложений со всеми ее приложениями должна быть представлена через ЭТП в соответствии с Регламентом ЭТП в двух форматах: редактируемом (Microsoft Word Document (*.doc), Portable Document Format (*.pdf), Microsoft Excel Sheet (*.xls)) и графическом (Portable Document Format (*.pdf), Joint Photographic Experts Group (*.jpg)). Графический вид документа должен быть представлен в виде цветной скан-копии.

3.1.7. Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и включён в состав Заявки в виде отдельного файла. Наименование файлов должно позволять идентифицировать документ (например: Заявка на участие в закупке от 01012016.pdf).
3.1.8. Документы, указанные в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ», должны быть заверены уполномоченным представителем участника закупки и иметь один из распространенных форматов документов: Microsoft Word Document (*.doc),  Portable Document Format (*.pdf), Joint Photographic Experts Group (*.jpg). К рассмотрению принимаются заявки подписанные электронной цифровой подписью представителя участника.
3.1.9. Заявка и документы, входящие в состав Заявки, при подаче предложения должны быть хорошо читаемы. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда подчистка, дописка, исправления заверены расположенной рядом с каждой из них рукописной надписью «исправленному верить», подписью участников или уполномоченного представителя участника, если участником является физическое лицо или индивидуальный предприниматель, либо подписью уполномоченного представителя участника и печатью участника, если участником является юридическое лицо. 

3.1.10.
Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.1.11.
Если в документах, входящих в состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Закупочной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.1.12.
Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в закупке, должны быть заполнены по всем пунктам, за исключением пунктов, носящих рекомендательный характер. 

3.1.13. В целях подтверждения выполнения требований Технического задания (Раздел V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ) в Технико-коммерческом предложении (Форма №2 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ) обязательно в совокупности должны быть указаны все позиции Технического задания. 

Заявка будет отклонена, если в Технико-коммерческом предложении в совокупности не будет отражена вышеуказанная информация.

3.1.14.
Если в Технико-коммерческом предложении (Форма №2 Раздела IV. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ), будет указано «в соответствии с требованиями технического задания» или аналогичное утверждение, то такое предложение будет считаться нераскрытым, и Заявка Участника будет отклонена.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений  

3.2.1.
Заявка на участие в закупке должна быть подготовлена на русском языке за исключением нижеследующего. 

3.2.2.
Документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен надлежащим образом заверенный  перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке закупочная комиссия будет принимать решение на основании перевода.

3.2.3.
Закупочная комиссия не рассматривает документы, не переведенные на русский язык.

3.2.1.  В случае отсутствия перевода на русский язык документа, являющегося обязательным к предоставлению, Заказчик вправе отклонить такую заявку.
3.3. Валюта заявки на участие в запросе предложений  

3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке и документах, входящих в ее состав, должны быть выражены в валюте, указанной в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ». 
3.3.2. В случае, если закупка объявлена в российских рублях, все суммы денежных средств в заявке и документах, входящих в ее состав, должны быть выражены в российских рублях за исключением случая, когда документы, оригиналы которых выданы участнику запроса предложений третьими лицами, и в которых суммы денежных средств выражены в других валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с указанием эквивалента таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату размещения извещения о запросе предложений. Цена Заявки фиксируется в российских рублях и не подлежит изменению при изменении официального курса валюты.
3.4. Требования к предложениям о цене договора

3.4.1. Участник запроса предложений производит расчет цены договора в соответствии с требованиями настоящей документации.

3.4.2. Цена договора должна включать все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также все расходы и затраты участника запроса предложений, связанные с исполнением им обязательств по договору, включая расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей. 
3.4.3. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации участник запроса предложений освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.

3.4.4.
Цена договора, предлагаемая участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в пункте 8 раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ», при этом в случае, если участник закупки находится на упрощенной системе налогообложения либо товары/работы/услуги (далее также - продукция) участника не облагаются НДС, то цена, предложенная таким участником в заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену (цену лота) без учета НДС.

3.4.5.
В случае установления единичных расценок, либо использования в рамках формирования начальной (максимальной) цены договора (цены лота) отдельных стоимостных позиций (например, указания отдельно стоимости поставки оборудования и стоимости его монтажа, либо установления стоимостей отдельных договоров, если по результатам закупки будет заключено несколько договоров и т.п.) предложение участника не должно превышать единичные расценки либо отдельные стоимостные позиции соответственно.
3.4.6. В случае применения в закупке единичных расценок, либо использования в рамках формирования начальной (максимальной) цены договора (цены лота) отдельных стоимостных позиций, участник при подаче ценовых предложений (дополнительных ценовых предложений) не вправе превышать единичные расценки либо отдельные стоимостные позиции, первоначально представленные им в заявке.

3.5. Требования к описанию поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг

3.5.1. Описание участниками запроса предложений поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, их функциональных характеристик, а также их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями Раздела III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, Раздела V «ТЕХНИЧЕКСКОЕ ЗАДАНИЕ» и Раздела  VI «ПРОЕКТ ДОГОВОРА».
3.5.2.
Участник закупки должен принять во внимание, что, если иное не установлено документацией о закупке, ссылки в документации о закупке на конкретный тип продукции, производителя, носят лишь описательный, а не обязательный характер. Участник закупки может представить в своей заявке иные типы продукции, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны (эквивалентны) или превосходят по качеству требуемую продукцию

3.5.3. При описании продукции участником закупки должны указываться точные, конкретные, однозначно трактуемые и не допускающие двусмысленного толкования показатели, за исключением случаев, когда допускается представление описания в ином порядке в соответствии с требованиями к продукции, установленными в Разделе V «ТЕХНИЧЕКСКОЕ ЗАДАНИЕ» или в Разделе  VI «ПРОЕКТ ДОГОВОРА».

3.5.4.
При описании продукции участник процедуры закупки должен использовать общеизвестные (стандартные) показатели, термины и сокращения в соответствии с законодательством и требованиями настоящей документации о закупке.

3.5.5.
В случае, если Участником предлагается эквивалент требуемой Заказчику продукции, Участник выполняет корректировку и согласование проектной документации с проектной организацией и другими заинтересованными сторонами, за свой счет без изменения стоимости поставляемой продукции, в согласованные с Заказчиком сроки.

3.5.6.
Сведения (условия оплаты, сроки поставки/ выполнения работ/оказания услуг, технические характеристики и иная информация), указанные в различных документах (формах, полях) Заявки Участника, не должны носить противоречивый характер. В противном случае Заявка, содержащая такие сведения, будет отклонена.

4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок 
4.1.1.  Предложения подаются в порядке и сроки, указанные в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

4.1.2. Организатор заканчивает принимать Предложения в дату и время (по московскому времени), указанные в извещении о проведении запроса предложений. После истечения указанного срока подача предложений не допускается. Если участник представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается. 
4.2. Изменение или отзыв заявок на участие в запросе предложений 

4.2.1. Участник вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений после ее подачи в любое время до окончания срока предоставления заявок. 

4.3. Обеспечение заявок на участие в запросе предложений  
4.4.1. Организатор вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки. Требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки в равной мере распространяется на всех участников запроса предложений и указывается в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ» настоящей документации.  
4.4.2. Организатор не устанавливает в документации о конкурентной закупке требование обеспечения заявок на участие в закупке, если начальная (максимальная) цена договора не превышает пять миллионов рублей. 

4.4.3. В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, Организатор вправе установить в документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие в закупке в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК И ВЫБОР ПОБЕДИТЕЛЯ  

5.1. Открытие доступа к поступившим заявкам на участие в запросе предложений 

5.1.1. Порядок и сроки открытия доступа к заявкам указан в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

5.1.2.
Открытие доступа к материалам заявок на участие в запросе предложений потенциальным участникам запроса предложений не осуществляется.

5.2. Порядок рассмотрения заявок.

5.2.1.  Заявки участников рассматриваются в соответствии с требованиями, критериями и порядком оценки заявок, устанавливаемыми в документации о закупке, на основании представленных в составе заявок сведений и документов, а также иных источников информации, предусмотренных документацией о закупке, законодательством Российской Федерации, в том числе официальных сайтов государственных органов.

5.2.2.Выбор победителя осуществляется закупочной комиссией на заседании после проведения оценки заявок  инициатором закупки совместно с секретарем закупочной комиссии и переторжки (если проводилась) с учетом ее результатов. Закупочная комиссия рассматривает и утверждает отчет об оценке предложений. 
5.2.3. Закупочная комиссия на том же заседании признает победителем закупочной процедуры участника, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в закупке которого присвоено первое место. 

5.2.4. Закупочная комиссия вправе на заседании скорректировать дату подведения итогов. Заказчик вправе рассмотреть заявки и подвести итоги ранее установленной даты  (по сравнению с указанными в извещении и документации о закупке датами) без уведомления Участников закупки о переносе дат рассмотрения заявок и подведения итогов.
5.2.5. Закупочная комиссия на основании отчета об оценке предложений, подготовленного инициатором закупки совместно с секретарем закупочной комиссии, рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и осуществляет проверку соответствия участников процедуры закупки требованиям, установленным Положением и документацией о запросе предложений.
5.2.6. Закупочная комиссия принимает решение об отказе в допуске к участию в процедуре закупки участника в случаях, если: 
а) участник не соответствует требованиям к участнику закупки, установленным документацией о закупке;

б) предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену (начальную (максимальную) цену каждой единицы товара, работы, услуги в случае их установления), указанную в документации о проведении запроса предложений относительно отдельно взятого лота;

в) заявка участника не соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, в том числе к форме, составу, порядку оформления необходимых сведений и документов, также в случае не предоставления участником закупки обеспечения заявки (если такое требование установлено документацией о закупке);

г) участник закупки предоставил недостоверную информацию (сведения) в отношении своего соответствия требованиям, установленным документацией о закупке; 

д) заявка содержит предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
е) заявка содержит существенные арифметические ошибки; под существенными ошибками понимается ошибка, которая может при дальнейших расчетах повлиять на корректность итогового предложения участника.

5.2.7. Электронные документы, заверенные электронной подписью, не рассматриваются, если нарушены правила использования электронной подписи, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе, если сертификат ключа подписи утратил силу, электронная подпись используется с превышением полномочий и/или устарели данные, представленные для выдачи сертификата ключа подписи (изменены реквизиты юридического/физического лица, полномочия должностного лица, которому выдан сертификат ключа подписи).

5.2.8. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.

5.2.9. Организатор закупки вправе проверять соответствие предоставленных участником закупки сведений и документов действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в заявке.

5.2.10. Комиссия (секретарь Комиссии) может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Заявок. Запросы могут быть выполнены только с использованием программно-аппаратных средств ЭТП. Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Заявки, а также документы, перечень которых отсутствует в настоящей Документации. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемой продукции, её технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет закупки. В случае направления запроса Участнику предоставляется минимально необходимый срок для предоставления разъяснений или дополнений. При этом все возможные риски отклонения заявки и ответственность, связанные с несвоевременным предоставлением разъяснений или дополнений по запросу Комиссии, несет Участник. Документы, поступившие в ответ на запрос после истечения указанного в нем срока, Комиссия вправе не принимать, не рассматривать и не учитывать при принятии решений в рамках закупочной процедуры.

5.2.11. Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение.

5.2.12. В случае если заявка соответствуют требованиям документации о закупке, то Комиссией принимается решение о допуске участника процедуры закупки, подавшего заявку, к участию в процедуре закупки и о признании его участником процедуры закупки.
5.2.13. Комиссия оценивает, сопоставляет заявки участников и определяет победителя запроса предложений в соответствии с разделом III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»

5.2.14. При предложении лучших условий несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса предложений признается участник процедуры закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников процедуры закупки. Заказчик вправе выбрать как одного, так и нескольких Победителей запроса предложений.
5.2.15. В случае если на момент окончания срока подачи заявок на участие в настоящем запросе предложений не поступило ни одного предложения или не было допущено ни одной заявки, запрос предложений признается несостоявшимся. Заказчик вправе принять решение о заключении договора с единственным поставщиком по результатам несостоявшейся закупочной процедуры.
5.2.16. В случае если на момент окончания срока подачи заявок на участие в настоящем запросе предложений поступила или была допущена до рассмотрения только одна заявка, Заказчик вправе принять одно из следующих решений:

а) признать запрос предложений несостоявшимся и провести повторную закупку;

б) признать запрос предложений несостоявшимся и отказаться от проведения данной закупки;

в) признать единственного участника победителем запроса предложений.
5.2.17. По результатам проведения настоящей процедуры оформляется и подписывается один протокол «Протокол рассмотрения заявок и определения победителя» (итоговый протокол). Данный протокол оформляется и подписывается в течение 5 (пяти) рабочих дней после подведения итогов закупки. Протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика. 

5.2.18. Протокол размещается в ЕИС Заказчиком в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 

5.2.19. В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия должна отстранить участника закупки, в том числе допущенного, в случаях: 

а)
обнаружения недостоверных сведений в заявке и (или) ее уточнениях, существенных для допуска данного участника к закупке и (или) установления его места в ранжировке;

б)
получения заключения закупочной комиссии об отмене процедуры закупки;

в)
подкрепленного документами факта давления таким участником закупки на члена комиссии, руководителя Организатора.

5.2.20. Заказчик может проводить процедуры, предусматривающие выбор нескольких победителей конкурентной процедуры с распределением между ними общего объема заказа. Процентное соотношение распределения общего объема заказа между Участниками закупочной процедуры определяется инициатором закупки, и устанавливается в закупочной документации.

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ 

ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6.1. Общие положения по заключению договора

6.1.1. Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора электронной площадки.
6.1.2. В случае, если участник, предложение которого было признано лучшим, либо победитель запроса предложений отказался от подписания договора, организатор закупки вправе обратиться с предложением о заключении  договора к участнику, занявшему второе место, затем — третье место и так далее. 

6.1.3. В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение Совета Директоров Общества, договор заключается только после такого одобрения.

6.1.4. Если Договор не был одобрен органом управления Заказчика, то запрос предложений признаётся несостоявшимся.

6.1.5. В целях оптимизации документооборота, если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) Заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), должны остаться неизменными.

6.1.6. Если необходимая лицензия и (или) свидетельство о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг закончило свое действие с момента окончания подачи заявок до момента выбора победителя закупки договор с таким лицом может быть заключен только после предоставления им действующей лицензии и (или) свидетельства о допуске. При этом такой документ должен быть предоставлен в течение установленного в закупочной документации для подписания договора срока.

6.1.7. Если в составе заявки вместо какого-либо обязательного документа Участник предоставляет письмо, в котором декларируется невозможность предоставления документа по обоснованным причинам и обязательство предоставить указанный документ до заключения Договора, Заказчик вправе направить запрос о предоставлении такого документа после размещения в ЕИС протокола подведения итогов закупки, но не позднее чем за 10 (десять) календарных дней до наступления даты окончания срока заключения договора.

Участник в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения запроса обязан представить документы, перечисленные в запросе путем направления их по почтовому адресу Заказчика, указанному в запросе или электронной почте, указанной в Информационной карте с последующим предоставлением оригиналов.  

6.2. Условия заключаемого договора

6.2.1. Договор заключается путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенного в закупочной документации, и лучшего предложения участника, либо победителя запроса предложений с учетом преддоговорных переговоров (пункт 6.3. настоящей документации) в соответствии с локальными нормативными актами Общества, регулирующими порядок договорной деятельности.

6.2.2. Условия проекта договора, включенного в состав настоящей закупочной документации относятся к основным требования закупки. Соглашаясь на участие в открытом запросе предложений Участник автоматически соглашается со всеми условиями предлагаемого проекта. 

6.2.3. В случае наличия разногласий к предлагаемому проекту договора Участник вправе представить свои разногласия в Протоколе разногласий. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. 

6.2.3.1. В случае если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, Заказчик вправе:

а)  отклонить заявку независимо от содержания технико-коммерческого предложения;

б) допустить  заявку Участника к дальнейшему рассмотрению. 

6.2.3.2. В случае  предоставления Участником желательных Договорных предложений и условий Заказчик и Участник вправе обсуждать эти условия. 
6.2.3.3. Если Участник и Заказчик по результату рассмотрения протокола разногласий не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей документации и технико-коммерческой части заявки Победителя.
6.3. Преддоговорные переговоры

6.3.1. Между Заказчиком и участником, предложение которого признано лучшим по результатам проведения запроса предложений, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения.

6.4. Обеспечение исполнения обязательств по договору

6.4.1. Заказчик вправе потребовать предоставления участником, предложение которого признано лучшим, либо победителем запроса предложений до заключения договора обеспечения исполнения обязательств по договору, если норма о таком обеспечении содержалась в разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

6.4.2. Обеспечение исполнения обязательств по договору может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации и организационно-распорядительными документами по закупочной деятельности.

6.4.3. Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока действия договора.

6.5. Последствия уклонения участника от заключения договора

6.5.1. Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и (или) документации о закупке:

а) прямой письменный отказ от подписания договора;

б) неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

в) непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора;

г) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

д) непредоставление необходимых для заключения договора, предусмотренных закупкой документов, в том числе в случае, если в составе заявки Победителя запроса предложений было направлено гарантийное письмо об их предоставлении до заключения договора (лицензий, свидетельств, выписок и пр.).

6.5.2. Факт уклонения победителя запроса предложений оформляется или подтверждается Заказчиком соответствующим документом (заявлением в закупочную комиссию, письмом победителя об отказе заключить договор и тому подобное), который прикладывается к материалам по закупке для обоснования принятого решения согласно.

6.5.3. При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, Заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

а) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

б) удержать обеспечение заявки такого лица (если обеспечение предусмотрено закупочной документацией);

в) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.
6.6. Отказ от заключения договора
6.6.1.Заказчик отказывается от заключения договора с победителем (единственным участником закупки, с которым планируется заключить договор) в любой момент до заключения договора, если Организатор/Заказчик или Закупочная комиссия обнаружит, что участник закупки не соответствует требованиям, установленным в документации о закупке или предоставил недостоверную информацию (сведения) в отношении своего соответствия указанным требованиям.

6.6.2. Участник закупки, признанный победителем, утрачивает статус победителя, и его действия (бездействия) означают отказ от заключения договора в следующих случаях:

1) уклонения или отказа участника закупки от заключения договора, в том числе путем предложения Заказчику внести существенные изменения, ухудшающие для Заказчика условия договора;

2) непредоставления или предоставления с нарушением условий, установленных действующим законодательством, до заключения договора Заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении о закупке, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).
6.6.3. В случае если победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, договор будет заключен Заказчиком с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки.

7. УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКОВ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
О РЕЗУЛЬТАТАХ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
7.1. Заказчик уведомляет участников закупки путем размещения протокола заседания Закупочной комиссии в ЕИС.
8. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

8.1. До заключения договора разногласия направляются в Закупочную комиссию АО «РМ Нанотех». О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь Комиссии незамедлительно уведомляет председателя и членов Комиссии. На время рассмотрения разногласий в Комиссии процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

8.2. Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, Комиссия заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий рассматривает их на своем заседании и выносит решение:

a) обоснование мотивов принятия решения;

b) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

8.3. Комиссия вправе принять одно или несколько из следующих решений:

a) признать заявление участника необоснованным 

b) признать заявление обоснованным (полностью или частично)

c) при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, Комиссия  вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

8.4. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением конкурса, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками конкурса своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Комиссию  Заказчика, разрешаются в Арбитражном суде Владимирской области либо, по соглашению сторон, в согласованном Третейском суде.

8.5. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.
Раздел III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
В разделе III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ» содержится информация для данного конкретного запроса предложений, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения раздела II «УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».


При возникновении противоречия между положениями раздела II «УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ» и раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ», применяются положения раздела III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ».

	№

п/п
	Наименование
	Информация

	1.
	Способ осуществления закупки
	Открытый  запрос предложений в электронной форме 

	2.
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Организатора - Заказчика
	Акционерное общество «РМ Нанотех» (АО «РМ Нанотех»)
Местонахождение/почтовый адрес: 600031, Российская Федерация, Владимирская область, город Владимир, улица Добросельская, дом 224д
Контактные лица Заказчика:

Руководитель группы закупки и конкурсных процедур - Чернова Екатерина Михайловна   

Адрес электронной почты: e.Chernova@membranium.com (в копию k.Divakova@membranium.com) 

Номер контактного телефона: +7 (4922) 47-40-01 (доб. 222) 

Дополнительный контактные данные:  
Специалист по договорной работе - Дивакова Кристина Михайловна 

+7 (4922) 47-40-01  (доб. 221), k.Divakova@membranium.com

	3.
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление данной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации о закупке в форме электронного документа
	Документация предоставляется Заказчиком в форме электронного документа для ознакомления в ЕИС и на ЭТП https://www.roseltorg.ru.

Закупочная документация должна быть доступна участникам для скачивания в ЕИС одновременно с извещением к участию в запросе предложений. 

Размещенное извещение и полный текст закупочной документации должны быть доступны без взимания платы за это любым лицам.

	4.
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги, а также краткое описание предмета закупки с соблюдением следующих требований:

• в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки;

• в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки;

• в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)", за исключением случаев:

а) несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми Заказчиком;

б) закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым Заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;

в) закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального контракта;

г) закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров юридических лиц, в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами.
	Услуги по ежедневной комплексной уборке помещений и территории АО «РМ Нанотех»
Подробные условия оказания услуг указаны в Разделе V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ и в Разделе VI ПРОЕКТ ДОГОВОРА

	5.
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные Заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. Если Заказчиком в документации о закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика
	Указаны в Разделе V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ и в Разделе VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

	6.
	Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Российская Федерация, Владимирская область, город Владимир, улица Добросельская, дом 224д

	7.
	Условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	12 (двенадцать) месяцев с момента заключения договора 
Подробные условия оказания услуг прописаны в Разделе V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ и в Разделе VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

	8.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате Заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора
	Начальная (максимальная) цена является предельной общей ценой договора, на которую возможно оказать услуги  в течение срока его действия и составляет: 
1 656 000,00 рублей, в том числе НДС 20% в размере 276 000,00 рублей
В случае если оказание услуг не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо участник освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо участник не является налогоплательщиком НДС то цена, предложенная таким участником в Заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС.

	9.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги.
	Услуги оплачиваются ежемесячно. Все расчеты производятся в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Обязательства Заказчика по оплате Работ считаются выполненными с даты списания денежных средств со счета Заказчика.
Порядок оплаты:
- в срок до 10 (Десятого) числа месяца, следующего за отчетным, Исполнитель предоставляет Заказчику счет на оплату и оформленный в двух экземплярах акт выполненных Услуг за календарный месяц;

- Заказчик оплачивает Услуги в течение 21 (Двадцати одного) рабочего дня со дня предоставления вышеуказанных документов.

	10.
	Порядок формирования цены договора (цены лота) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей
	Начальная максимальная цена сформирована на основании проведенного анализа рыночной стоимости оказываемых услуг.
Цена договора будет сформирована на основании ценового предложения участника, заявка которого будет признана лучшей по результатам запроса предложений. 

	11.
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка на закупку участника должна быть подготовлена в соответствии с требованиями, установленными в ч.3. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. 
В состав заявки, подготовленной по установленной форме в соответствии с Подразделом 6. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, должны входить следующие обязательные документы:

1) Заявка на участие в запросе предложений по форме №1 Раздела IV Формы документов;

2) Технико-коммерческое предложение, подготовленное по форме №2 Раздела IV Формы документов с учетом ;

3) Заполненный проект Договора (в редактируемом формате) [договор заполняется со стороны участника полностью, включая все приложения];

4) Протокол разногласий к проекту Договора  по форме №3 Раздела IV Формы документов [обязателен к предоставлению; в случае отсутствия разногласий форма заполняется прочерками];

5) Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства с сайта https://ofd.nalog.ru/ - для применения к участнику закупки Постановления Правительства РФ №1355 от 14.12.2016г. [только если Участник закупки является субъектом малого и среднего предпринимательства]
6) Сведения о взаимозависимых (аффилированных) лицах участника закупки по форме №5 Раздела IV Формы документов
7) Справка о кадровых ресурсах по форме № 6 Раздела IV Формы документов [При подаче документов, подтверждающих квалификацию участника открытого запроса предложений участнику открытого запроса предложений рекомендуется представить «Согласие на обработку персональных данных» по форме – СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (квалификационный персонал). При этом отсутствие указанных документов не является основанием для признания заявки на участие в конкурсе не соответствующей требованиям документации.];

8) Справка о материально-технических ресурсах по форме №7 Раздела IV Формы документов [В случае, если в Техническом задании не определены численные и качественные параметры минимального состава по материально-техническим ресурсам – Участник может указать в справке произвольный состав материальных ресурсов];

9) Реестр «Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров по форме №8 Раздела IV Формы документов [Предоставляется в целях проведения оценочного этапа, если такой критерий оценки установлен в закупочной документации. Участник имеет право указать в данной справке, что не имеет опыта выполнения аналогичных договоров. Под аналогичными договорами понимаются договоры, идентичные предмету закупки, с ценой договора не менее 20% от начальной (максимальной) цены договора, указанной в пункте 8 Раздела III. «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»]
Каждый документ должен быть подписан от имени участника конкурентной процедуры лицом, имеющим на это полномочия, и скреплен печатью [для юридических лиц].
В случае отсутствия какого-либо документа необходимо предоставить письмо в свободной форме с указанием причины отсутствия данного документа и гарантией его предоставления до момента заключения договора. 

Если заявка участника не соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, в том числе к форме, составу, порядку оформления необходимых сведений и документов, Закупочная комиссия принимает решение об отказе в допуске к участию в процедуре закупки.

	12.
	Требования к описанию участниками такой закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик
	По форме Технико-коммерческого предложения, подготовленного по форме №2 Раздела IV Формы документов в соответствии с Техническим заданием (Раздел V) и проектом Договора (Разделе VI).



	13.
	Требования к участникам закупки
	1) Непроведение ликвидации участника процедур закупки ( юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки ( юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

2) Не приостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в закупке.

3) Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения предложения на участие в запросе предложений не принято.

4) Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 

5) Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом                      от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 

6) Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом                              от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Дополнительные требования могут быть указаны в Разделе V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	14.
	Требования к участникам такой закупки и привлекаемым ими субподрядчикам, соисполнителям и (или) изготовителям товара, являющегося предметом закупки, и перечень документов, представляемых участниками такой закупки для подтверждения их соответствия указанным требованиям, в случае закупки работ по проектированию, строительству, модернизации и ремонту особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства и закупки товаров, работ, услуг, связанных с использованием атомной энергии
	Не предъявляются.

	15.
	Перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям.
	К заявке должны быть приложены следующие обязательные документы:

1) Полученная не ранее чем за 6 (шесть)  месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении процедуры закупки:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц [для юридических лиц];  

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей [для индивидуальных предпринимателей]; 

- заверенные участником, копии документов, удостоверяющих личность [для иных физических лиц];

2) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее – руководитель)). 

В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, необходимо приложить также соответствующую доверенность либо копию такой доверенности, заверенную участником. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, в состав документов на участие в процедуре закупки должен быть включен также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

3) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя). Для лиц, зарегистрированных с 2017 г. - Лист записи ЕРГЮЛ (ЕГРИП);

4) копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;
5) Уведомление - основание применения упрощенной системы налогообложения [только для юридических лиц, применяющих специальные налоговые режимы];
6) Налоговые декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (форма по КНД 1152017) за 3 последних календарных года с отметкой органа контроля [только для юридических лиц, применяющих специальные налоговые режимы].
7) Расчет по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование за  три отчетных периода (кварталов) 2020г. с отметкой органа контроля (код по КНД 1151111)
8) Справка об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов на основании данных налоговых органов, на дату не позднее 1 месяца, предшествующих дате проведения закупочной процедуре;
9) Налоговые декларации по налогу на добавленную стоимость и налогу на прибыль за три отчетных периода (кварталов)  2020г., если Поставщик является плательщиком налога на добавленную стоимость и налога на прибыль в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с отметкой органа контроля.
Для вновь зарегистрированных участников, не предоставлявших на момент подачи заявки в налоговые органы бухгалтерскую (финансовую) отчетность за завершенный финансовый год - копию промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности за завершенный квартал, заверенную подписями руководителя и главного бухгалтера, или данные по форме №4 Раздела IV Формы документов:

10) Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (Форма № 4-ФСС) за предшествующий календарный год и последний отчетный период текущего года с подтверждением от фонда социального страхования о приеме.
11) копия Информационного письма Госкомстата об учете в ЕГРПО;
12) копия Устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации 
В случае, если в устав были внесены изменения, необходимо приложить документы об утверждении вносимых изменений (протоколы собрания учредителей, решения единственного участника и т.д.);

13) заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);
14) Справка об отсутствии/наличии заинтересованности (конфликта интересов) в совершении сделки в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием основания  заинтересованности (конфликта интересов); 

15) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для потенциального участника конкурентной процедуры поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг, приобретение иных объектов гражданских прав), являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурентной процедуре, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой;
16)  выписка из штатного расписания, справка на сотрудников,  которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора, с указанием должности из штатного расписания [Дополнительно рекомендуется представить «Согласие на обработку персональных данных» по форме – СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (квалификационный персонал). При этом отсутствие указанных документов не является основанием для признания заявки на участие в запросе предложений не соответствующей требованиям документации. В случае, если Участник на момент подачи заявок не набрал в штат необходимых сотрудников, или не знает, какие именно сотрудники из штата точно будут привлечены для оказания услуг по Договору, Участник вправе предоставить в составе заявки письмо в свободной форме с гарантией предоставления документа до момента заключения договора.]
В случае отсутствия какого-либо документа необходимо предоставить письмо в свободной форме с указанием причины отсутствия данного документа и гарантией его предоставления до момента заключения договора. В случае непредоставления документа до окончания срока заключения договора, Участник будет признан уклоненным от заключения Договора, а результаты закупочной процедуры будут пересмотрены.
Если заявка участника не соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, в том числе к форме, составу, порядку оформления необходимых сведений и документов, Закупочная комиссия принимает решение об отказе в допуске к участию в процедуре закупки.

	16.
	Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов конкурентной закупки (этапов конкурентной закупки)
	Заявка на участие предоставляется через ЭТП. К рассмотрению принимаются заявки подписанные электронной цифровой подписью представителя участника.

Дата начала приема заявок: 09:00 (по московскому времени) 16.02.2021
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке: 10:00 (по московскому времени) 26.02.2021
Порядок подведения итогов запроса предложений: открытие доступа к заявкам на ЭТП осуществляется автоматически в 10:00 (по московскому времени) 26.02.2021. 

С 10:00 (по московскому времени) 26.02.2021 по 15.03.2021  происходит рассмотрение и оценка заявок участников запроса предложений.

Дата подведения итогов закупки Закупочной комиссией Заказчика: 16.03.2021
Предварительно определённое время заседания Закупочной комиссии: 14:00 (по московскому времени)

	17.
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	https://www.roseltorg.ru

	18.
	Формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления участникам такой закупки разъяснений положений документации о закупке
	В соответствии с п.2.2. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	19.
	Порядок внесения изменений в заявки на участие в конкурентной процедуре
	В соответствии в п.2.3. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	20.
	Порядок отказа Заказчика от закупочной процедуры
	в соответствии в п.2.4. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	21.
	Особенности участия в закупке субъектов МСП в соответствии с п.8 ст.3 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	Не установлены

	22.
	Привлечение субподрядчиков/ субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства
	Не установлены

	23.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также, при необходимости, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора
	Российский рубль

	24.
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	В соответствии с Разделом V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ и Разделом VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

	25.
	Требование к сроку действия заявки на участие в конкурентной процедуре
	Не менее 60 календарных дней с момента подачи заявки на участие

	26.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурентной процедуре
	После окончания срока подачи заявки на участие в закупочной процедуре изменение ее условий, а также отзыв такой заявки не допускаются.

	24.
	Положение по приоритету товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами
	В соответствии с Постановлением Правительства от 16.09.2016 №925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» Заказчик вправе установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений и простой процедуры закупки, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.

При осуществлении закупок товаров, работ, услуг, при которых победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем, в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки, производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки, при проведении которой, цена договора снижена до нуля, и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений, определенных положением о закупке:

а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

б) положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;

г) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

д) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 6 настоящего постановления, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;

и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся, и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

В случае указания в заявке на участие в закупке недостоверных сведений о стране происхождения товара участник закупки несет ответственность перед Заказчиком:

· Если факт предоставления недостоверных сведений о стране происхождения товара установлен до подписания договора – заявка участника закупки, предоставившего недостоверные сведения о стране происхождения товара, отклоняется на любом этапе проведения закупки, обеспечение исполнения заявки не возвращается; 

· В случае если факт предоставления недостоверных сведений о стране происхождения товара установлен после заключения договора – Заказчик имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор, если это предусмотрено проектом договора, и взыскать с участника, который предоставил недостоверные сведения о стране происхождения товара и с которым заключен договор, неустойку в порядке и в размере, установленном договором. Неустойка взыскивается с момента подписания закупочной комиссией итогового протокола.

Страна происхождения товара указывается в соответствии с ОКСМ (Общероссийский классификатор стран мира). 

Множественное указание страны происхождения товара в составе заявки на участие (например: Россия, Китай) приравнивается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров. 

В случае отсутствия в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара, такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров. 

При этом согласно пункту 2 статьи 59 Таможенного кодекса Таможенного союза, документами, подтверждающими страну происхождения товаров, являются декларация о происхождении товара или сертификат о происхождении товара.

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам при закупке работ, услуг осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность [для физических лиц].

	25.
	Размер обеспечения Заявки, срок и порядок его предоставления
	без обеспечения

	26.
	Обеспечение исполнения договора
	без обеспечения

	27.
	Возможность проведения переторжки и порядок её проведения
	При необходимости по решению закупочной комиссии согласно Положению о закупке Заказчика.

	28.
	Срок подписания проекта договора победителем запроса предложений
	В соответствии с Подразделом 6. Раздела II. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Если в составе заявки вместо какого-либо обязательного документа Участник предоставляет письмо, в котором декларируется невозможность предоставления документа по обоснованным причинам и обязательство предоставить указанный документ до заключения Договора, Заказчик вправе направить запрос о предоставлении такого документа после размещения в ЕИС протокола подведения итогов закупки, но не позднее чем за 10 (десять) календарных дней до наступления даты окончания срока заключения договора. Участник в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения запроса обязан представить документы, перечисленные в запросе путем направления их по почтовому адресу Заказчика, указанному в запросе или электронной почте, указанной в Информационной карте с последующим предоставлением оригиналов.  В случае непредоставления вышеуказанных документов Заказчик на основании  п. 6.5.1. Раздела II. вправе признать победителя уклонившимся заключения договора и пересмотреть результаты закупки

	29.
	Постквалификация
	Не требуется

	30.
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
	Приложение №1 к Разделу III 


	31..
	Сведения о возможности изменения договора, заключенного по результатам запроса предложений
	Допускается изменение условий, предусмотренных договором, срока действия договора, а также объема работ или услуг (объема) в сторону увеличения или уменьшения количества (объема) по согласованию или инициативе Заказчика.

Любые изменения условий договора оформляются дополнительными соглашениями.


 Приложение №1 к Разделу III                         

Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
При оценке заявок на участие в запросе предложений будут использованы следующие критерии:

1) Ценовой критерий (коэффициент значимости показателя 60%) - цена Договора 

2) Неценовой критерий (коэффициент значимости показателя 40%) - квалификация участника

3) Установление приоритета и преференций

1) Ценовой критерий:

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «Цена договора» ([image: image1.wmf]i

ЦБ

), определяются по формуле:
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где:

ЦБ i –  оценка по критерию «цена договора, цена единицы продукции» i-го участника закупки, баллы,

[image: image3.wmf]i

Ц

 - предложение участника закупки о цене договора, указанной в заявке i-го участника закупки, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений;
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 - минимальное предложение участника закупки о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке из представленных допущенными участниками закупки предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений.

КЗ – коэффициент значимости показателя.

В случае если поставка товара, выполнение работ, оказание услуг не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо Участник освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо Участник не является налогоплательщиком НДС то цена, предложенная таким Участником в Заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС. Приведение ценовых предложений участников закупки к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками закупки, являющимися плательщиками НДС.

2) Неценовой критерий

Предмет оценки по данному критерию соответствует его содержанию и определяется по показателям, приведённым ниже.

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «квалификация участника» ([image: image5.wmf]i

НЦБ

), определяется по формуле: 
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где:

КЗ – коэффициент значимости показателя.

В случае если используется один показатель, КЗ = 1;
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 - предложение Участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
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 - максимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных Участниками закупки.

При оценке заявок по критерию «квалификация участника» лучшим является наибольшее значение критерия (показателя). Для оценки заявок по критерию «квалификация участника» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов в соответствии с Таблицей 1. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия составляет 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию «квалификация участника» устанавливаются следующие показатели (подкритерии):

Таблица 1

	№

п/п
	Показатели по критерию «Квалификация участника закупки»
	Количество баллов, присваиваемых по каждому из показателей указанного критерия
	Максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия
	Общее значение в баллах

	1
	Квалификация участника 

	
	- Опыт выполнения аналогичных договоров 
(деловая репутация) за 2018-2020гг. 
Оценка будет осуществляться в сравнении с заявками, поданными всеми Участниками. 

По данному критерию будет произведена оценка количества  и объема (суммы - в случае если поставка товара, выполнение работ, оказание услуг не подлежит налогообложению НДС, то стоимость договоров будет рассматриваться без учета НДС). 

Балл будет высчитываться как среднее арифметическое суммы баллов по количеству и объему (сумме) заключенных договоров. 

Подтверждается Реестром «Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров» по форме №7 Раздела IV Формы документов
	от 0 до 20
	20
	100

	2
	- Наличие профессионального оборудования для выполнения всего спектра услуг 

Оценка будет осуществляться в сравнении с заявками, поданными всеми Участниками

Подтверждается Справкой о материально-технических ресурсах по форме № 6 Раздела IV Формы документов 
	от 0 до 20
	20
	

	3
	- Штат сотрудников, достаточный для выполнения всего спектра услуг (официально трудоустроенные на территории г. Владимира сотрудники) 
Оценка будет осуществляться в сравнении с заявками, поданными всеми Участниками.

Подтверждается Справкой о кадровых ресурсах по форме №5 Раздела IV Формы документов и  выпиской из штатного расписания, справкой на сотрудников с указанием должности из штатного расписания)*. В случае отсутствия подтверждающего документа показатель по данному критерию будет считаться равным нулю.
	от 0 до 40
	40
	

	4
	Наличие офиса в г. Владимире (Свидетельство о праве собственности либо договор аренды на офисное помещение по юридическому и фактическому месту нахождения подтверждается копией Договора аренды помещения или выписки из ЕГРН)
	20
	20
	

	
	да
	20
	
	

	
	нет
	0
	
	

	5
	- При наличии отрицательного опыта работы с Заказчиком предполагается снятие баллов.
Заказчик вправе сделать запросы Заказчикам, указанным в Реестре «Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров» по форме №7 Раздела IV Формы документов (в том числе выборочно).
Оценка будет осуществляться по наличию претензионных писем к Исполнителю по качеству выполненных работ.
	- 10 баллов (за каждое письмо-претензию)
	
	


* -Налоговые декларации по налогу на добавленную стоимость и налогу на прибыль за три отчетных периода (кварталов)  2020г., если Поставщик является плательщиком налога на добавленную стоимость и налога на прибыль в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с отметкой органа контроля.
-Налоговые декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (форма по КНД 1152017) за 3 последних календарных года с отметкой органа контроля..
-Расчет по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование за  три отчетных периода (кварталов) 2020г. с отметкой органа контроля (код по КНД 1151111).

-Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (Форма № 4-ФСС) за предшествующий календарный год и последний отчетный период текущего года с подтверждением от фонда социального страхования о приеме.

Все указанные документы должны быть предоставлены на лица, указанные Участником в форме №5 «Справка о кадровых ресурсах». 
Распределение балов по п.2: . 
	1
	Поломоечная машина  на аккумуляторах
	в наличии – 7 баллов, отсутствует – 0 баллов
	Максимальное значение: 20 баллов

	2
	Пылесос
	в наличии – 2 баллов, отсутствует – 0 баллов
	

	3
	Газонокосилка (бензиновая)
	в наличии – 2 баллов, отсутствует – 0 баллов
	

	4
	Триммер (бензиновый)
	в наличии – 2 баллов, отсутствует – 0 баллов
	

	5
	Полотёр для полировки напольной глянцевой плитки 
	в наличии – 7 баллов, отсутствует – 0 баллов
	


По результатам оценки заявок, каждой заявке присваивается соответствующий рейтинг. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Сумма величин значимости всех установленных критериев оценки заявок составляет 100 процентов. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки. 

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Победителем запроса предложений  будет являться Участник, предложение которого по назначенной системе критериев получило суммарно наибольший  итоговый рейтинг.

РАЗДЕЛ IV.  ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ

Форма № 1

Заявка на участие

«___» __________ 202__г.

1. Сведения об участнике

Наименование: ________________

Местонахождение: _____________

Почтовый адрес: _______________

ОГРН _________________ ИНН/КПП __________/____________

ОКПО _________________ ОКТМО _________________

Банковские реквизиты:

р/с _______________ в _________________

к/с __________________________________

БИК

Телефон: _______________

Адрес электронной почты: __________________

Контактное лицо по процедуре закупки:

Должность, ФИО (полностью), телефон, адрес электронной почты

2. Подтверждение намерений

Получив и изучив условия открытой конкурентной процедуры закупки в электронной форме №____________ на поставку (на выполнение работ, оказания услуг) ______________ (наименование товара, работы, услуги) __________________ (наименование участника) в лице ______________ (должность, ФИО полностью), действующего на основании __________ (Устава, Доверенности №___ от «__» ______ 201_г.) сообщаем о согласии участвовать на установленных Заказчиком условиях, и направляет настоящую заявку.

Мы согласны поставить товар (выполнить работы, оказать услугу) _________________ (наименование товара, работы, услуги) в соответствии с требованиями настоящей конкурентной процедуры и на условиях, указанных в Технико-коммерческом предложении, и согласны заключить договор на сумму - __________ (______________) _____ (валюта), в том числе НДС 20%/НДС не облагается на основании _________ (указать основание).

Мы гарантируем выполнение всех требований, предусмотренных условиями настоящей конкурентной процедуры. 

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие товары (работы, услуги), необходимые для поставки (выполнения работ, оказания услуг) по предмету настоящей конкурентной процедуры, то договор, заключаемый по итогам данной закупки, будет в любом случае исполнен в полном соответствии с условиями настоящей конкурентной процедуры в пределах предлагаемой стоимости предложения.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами  сведения.

В случае, если наше предложение будет признано лучшими, мы берем на себя обязательство подписать договор с АО «РМ Нанотех» в соответствии с требованиями настоящей конкурентной процедуры в срок __________ (указать количество календарных дней) со дня получения от Заказчика проекта договора.

Подтверждаем, что в случае если наше предложение буде лучшим после предложения победителя, а победитель настоящей конкурентной процедуры будет признан уклонившимся от заключения договора с АО «РМ Нанотех» мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями настоящей конкурентной процедуры.

Подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае признания нас победителями настоящей конкурентной процедуры или принятия решения о заключении с нами договора, в случае отказа от его подписания победителем закупки, и нашего уклонения от заключения договора, сведения о __________ (наименование участника, ФИО полностью)  будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков. 

Подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае заключения с нами договора Заказчик вправе не выбрать всю сумму договора и выбрать не весь объем товара (работ, услуг), предусмотренный договором.

Настоящей заявкой подтверждаем, что:

1) ________________ (наименование участника) правомочно заключать договор;

2) в отношении __________________ (наименование участника) не проводится процедура ликвидации, банкротства;

3) ________________ (наименование участника) не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность приостановлена;

4) размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) отсутствие сведений о _____________ (наименование участника) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

6) отсутствие сведений о ______________ (наименование участника) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

7) отсутствие сведений о _____________ (наименование участника) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

8) _____________ (наименование участника)  уведомлен об ответственности участника закупки за представление недостоверных сведений
 о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

9) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что в случае отсутствия в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

10) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре;

11) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что в случае если поставка товара (выполнение работ, оказание услуг) не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо участник освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо участник не является налогоплательщиком НДС, то цена, предложенная таким участником в заявке на участие, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС;

12) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что в случае не предоставления обязательных к предоставлению документов (кроме документов, предоставляемых в редактируемом формате и Выписки из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства), а также некорректное оформление заявки, и документов входящих в ее состав,  является риском участника настоящей конкурентной процедуры, подавшего такую заявку, и является основанием для принятия решения Заказчиком о недопуске такой заявки на участие к дальнейшему рассмотрению;

13) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что срок для заключения договора с победителем закупки составляет не менее 10 дней для соблюдения права участников на обжалование (обжалование допускается не позднее 10 дней со дня подведения итогов закупочной процедуры). 

Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам конкурентной закупки.

14) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что в случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение Совета Директоров Заказчика, то договор заключается только после такого одобрения.

15) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что в случае недобросовестного исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик имеет право применить к такому поставщику (подрядчику, исполнителю) взыскание в виде неустоек (штрафов, пеней);

16) _____________ (наименование участника)  уведомлен о том, что допускается изменение условий, предусмотренных договором, срока действия договора, а также объема товара (работ, услуг) в сторону увеличения или уменьшения количества (объема) по согласованию или инициативе Заказчика. Любые изменения условий договора оформляются дополнительными соглашениями.

17) _____________ (наименование участника) ознакомлен с критериями и методикой оценки заявок на участие в закупке (п.17 прописывается только при проведении конкурентной процедуры конкурс или запрос предложений)

Мы согласны с тем, что, в случае, если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы, требуемые условиями настоящей конкурентной процедуры, в том числе и настоящая форма, и/или подана заявка, не отвечающая требованиям настоящей конкурентной процедуры, в том числе требованиям,  установленным ко всем лицам, выступающим на стороне одного участника процедуры закупки, в соответствии с ч.5 статьи 3 ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223-ФЗ, ____________ (наименование участника) не будет допущен Заказчиком к участию в настоящей конкурентной процедуре закупки.

Сообщаем Вам, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен: __________________ (должность, ФИО полностью, контактный телефон и адрес электронной почты). 

Настоящее предложение имеет статус оферты и действует в течение 60 (шестидесяти) календарных дней с момента подачи.

К настоящей заявке прилагаются следующие документы:

· Обязательные к предоставлению документы:

1) Заявка на участие (в редактируемом формате) - для возможности редактирования информации о участнике.

2) Заполненный проект договора (в редактируемом формате) - договор заполняется со стороны участника полностью, включая все приложения;

3) Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства https://ofd.nalog.ru/ - для применения к участнику закупки Постановления Правительства РФ №1355 от 14.12.2016г.;

4) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе информации о проведении настоящей конкурентной процедуры; выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе информации о проведении настоящей конкурентной процедуры; заверенные участником, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

5) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее – руководитель)). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, необходимо приложить  соответствующую доверенность. 

6) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя). Для лиц, зарегистрированных с 2017 г. - Лист записи ЕРГЮЛ (ЕГРИП);

5) Свидетельство о постановке на налоговый учет;

6) Уведомление - основание применения упрощенной системы налогообложения (только для юридических лиц, применяющих специальные налоговые режимы);

7) Бухгалтерская отчетность за последний отчетный период;

8) Информационное письма Госкомстата об учете в ЕГРПО (уведомление о кодах классификации);

9) Устав в действующей редакции;

10) Документы о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и пр.);

11) Справка об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов на основании данных налоговых органов, на дату не позднее 1 месяца, предшествующих дате проведения настоящей закупочной процедуры;

12) Справка об отсутствии/наличии заинтересованности (конфликта интересов) в совершении сделки в соответствии с действующим законодательством РФ с указанием основания  заинтересованности (конфликта интересов) - при наличии таковых; 

13) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для потенциального участника конкурентной процедуры поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг, приобретение иных объектов гражданских прав), являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурентной процедуре, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой;

14) Документы по предмету закупки (паспорт качества, сертификаты, лицензии и пр.)

15) Документы, необходимые для оценки участника по критериям оценки заявок на участие в закупке (при проведении конкурентной процедуры конкурс или запрос предложений) [дополнить список предложений документами, предусмотренными запросом предложений].
· Участник вправе представить к вниманию Заказчика:

1)
Рекомендательные и благодарственные письма и отзывы клиентов за выполнение аналогичных договоров;

2)
Свидетельства системы менеджмента качества (при наличии);

3)
Иные документы, которые, по мнению участника закупки, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

 Руководитель участника закупки                                              ______________ / _________________ /

(или уполномоченный представитель)                                           (подпись)                       (ФИО)

М.П.

Форма №2
ТЕХНИКО-КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Получив и изучив условия открытой конкурентной процедуры закупки в электронной форме №____________ на поставку (на выполнение работ, оказания услуг) ______________ (наименование товара, работы, услуги) __________________ (наименование участника) в лице ______________ (должность, ФИО полностью), действующего на основании __________ (Устава, Доверенности №___ от «__» ______ 201_г.)  для нужд АО «РМ Нанотех» предлагает:
	№

 п/п
	Наименование товара 

(работы, услуги)
	Характеристики (описание) товара
(работы, услуги)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., руб. 
 

без НДС
	Сумма, руб.,

без НДС

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО, (руб.) без НДС
	

	НДС, (руб.) (если НДС не облагается, не указывать, удалить строку)
	

	ИТОГО, с НДС (руб.) (если НДС не облагается, не указывать, удалить строку)
	


Общая стоимость предложения составляет: _________________ [стоимость предложения цифрами и прописью, в формате  XXX XXX,XX руб.], в том числе НДС/НДС не облагается на основании [указать основание].
Условия оплаты: _______________ [указывается в соответствии с условиями конкурентной закупки]
Место регистрации участника закупки
: ______________

Наличие офиса в г. Владимире: _____________ [указать да/нет; в случае положительного ответа указать адрес и приложить подтверждающие документы (Свидетельство о праве собственности либо договор аренды на офисное помещение по юридическому и фактическому месту нахождения подтверждается копией Договора аренды помещения или выписки из ЕГРН)]
 [ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ] Условия выполнения работ (оказания услуг) [в соответствии с Техническим заданием (Раздел V) и проектом Договора (Разделе VI)] 
График оплаты выполнения работ
	_________________________________________  (Указывается наименование работ)

	№ п/п
	Этап
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС/НДС не облагается)

	1
	Апрель 2021г.
	
	

	2
	Май 2021 г.
	
	

	3
	Июнь 2021 г.
	
	

	4
	Июль 2021 г.
	
	

	5
	Август 2021 г.
	
	

	6
	Сентябрь 2021 г.
	
	

	7
	Октябрь 2021 г.
	
	

	8
	Ноябрь 2021 г.
	
	

	9
	Декабрь 2021 г.
	
	

	10
	Январь 2022 г.
	
	

	11
	Февраль 2022 г.
	
	

	12
	Март 2022г.
	
	

	ИТОГО сумма, руб. с НДС/НДС не облагается
	


Руководитель участника закупки                                              ______________ / _________________ /

(или уполномоченный представитель)                                           (подпись)                       (ФИО)

                                                                             М.П.

Форма №3
4. Разногласия по Договору

«Обязательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, комментарии, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, комментарии, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Руководитель участника закупки                                              ______________ / _________________ /

(или уполномоченный представитель)                                           (подпись)                       (ФИО)

М.П.
Форма №4
Данные бухгалтерской (финансовой) отчетности

по состоянию на конец ___ квартала 20___ года

Наименование и адрес участника: ________________

Единица измерения: _____________ (указать «тыс.руб.» или «млн.руб.»)

	Наименование показателя

	Значение показателя
	Код строки 

по форме ОКУД 0710001/ 

ОКУД 0710002

	I. Внеоборотные активы

	· Основные средства
	
	1150

	Итого по разделу I
	
	1100

	II. Оборотные активы

	· Дебиторская задолженность
	
	1230

	· Финансовые вложения (за исключением денежных эквивалентов)
	
	1240

	· Денежные средства и денежные эквиваленты
	
	1250

	· Баланс (актив)
	
	1600

	Итого по разделу II
	
	

	III. Капитал и резервы

	Итого по разделу III
	
	1300

	IV. Долгосрочные обязательства

	· Заемные средства
	
	1410

	Итого по разделу IV
	
	1450

	V. Краткосрочные обязательства

	· Заемные средства
	
	1510

	· Кредиторская задолженность
	
	1520

	Итого по разделу V
	
	1500

	Баланс (пассив)
	
	1700

	Отчет о финансовых результатах

	Выручка
	
	21100

	Проценты к уплате
	
	2330

	Прибыль (убыток) до налогообложения
	
	2300

	Чистая прибыль (убыток)
	
	2400


Главный бухгалтер                                         ______________ / _____________ /

Руководитель                                                  ______________ / _____________ /

   (должность)

                                                М.П.

Форма №5
Сведения о взаимозависимых (аффилированных) лицах участника закупки

СПИСОК АФФИЛИРОВАННЫХ ЛИЦ

_______________________________________________________

(указывается наименование (полное фирменное наименование)

хозяйствующего субъекта, ИНН, ОГРН)

на __________________________________

  (указывается дата, на которую составлен список аффилированных лиц)

	N п/п
	Полное фирменное наименование  (наименование  для некоммерческой организации) или фамилия, имя, отчество аффилированного лица
	ИНН аффи- лированного   лица
	Место нахождения юридического лица или место жительства физического лица (указывается только с согласия физ. лица)
	Основание            (основания), в силу которого лицо признается аффилированным
	Дата наступления основания (оснований)
	Доля участия аффилированного лица в уставном капитале хозяйствующего субъекта, %
	Доля принадлежащих аффилированному лицу обыкновенных акций хозяйствующего субъекта, %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


За достоверность предоставленных сведений, а также наличие согласия субъекта на обработку персональных данных несет ответственность:

__________________________________________________  ________________  ________________

(наименование должности уполномоченного  лица)               (подпись)                     (ФИО)

Таблица 2. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных); выгодоприобретателях.

Участник __________________________: ____________________________________________________ 

   (указывается процедура закупки)   наименование (полное фирменное наименование) участника 

	№ п/п
	Сведения

	
	Наименование (для юр. лица)/ Ф.И.О. (для физ. лица)
	

	
	Дата рождения
	

	
	Гражданство
	

	
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения)
	

	
	Данные миграционной карты (при наличии)
	

	
	Адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания (для физ. лица)/

юридический и фактический адрес (для юр. лица)
	

	
	Контактные данные (адрес электронной почты, номер телефона, факса)
	

	
	
	

	
	ИНН
	

	
	ОГРН
	

	
	Статус (руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар/ выгодоприобретатель)
	

	
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)
	


Сведения предоставлены по состоянию на: "_____"____________ ____ г. 

За достоверность предоставленных сведений, а также наличие согласия субъекта на обработку персональных                        данных несет ответственность:

__________________________________________________  ________________  ________________

(наименование должности уполномоченного  лица)               (подпись)                     (ФИО)
Форма №6

СПРАВКА

о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Привлекаемые к исполнению договора кадровые ресурсы

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Гражданство

	Специалисты (которые будут непосредственно привлечены в ходе исполнения договора)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Таблица-2. Общий штат

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Гражданство

	Специалисты (место трудоустройства г. Владимир)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю.
Приложения:

1) Выписка из штатного расписания, справка на сотрудников, которые будут непосредственно привлечены в ходе исполнения договора (к Таблице -1)
2) Выписка из штатного расписания, справка на сотрудников, трудоустроенных в г. Владимире  (к Таблице-2)
	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.


	(подпись)


	Форма №7
	


СПРАВКА

о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Наличие (да/

нет)
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	Поломоечная машина  на аккумуляторах
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Пылесос
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Газонокосилка (бензиновая)
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Триммер (бензиновый)
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Полотёр для полировки напольной глянцевой плитки 
	
	
	
	
	
	

	…

	
	
	
	
	
	
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю.

	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.
	(подпись)




	Форма №8

	


Реестр «Сведения об опыте выполнения аналогичных Договоров»

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки исполнения Договора

(год и месяц начала исполнения — год и месяц фактического окончания исполнения)
[за 3 (три) полных года (с 2018 по 2020 включительно)]
	Заказчик 
(наименование,  контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны, эл. почта)
	Юридический адрес Заказчика


	Номер и дата договора, описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора

	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО за 2018 год ___  договоров [указать общее количество договоров]
	______  руб.

[указать общую сумму договоров]

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО за 2019 год ___  договоров [указать общее количество договоров]
	______  руб.

[указать общую сумму договоров]

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО за 2020 год ___  договоров [указать общее количество договоров]
	______  руб.

[указать общую сумму договоров]


Достоверность представленных сведений подтверждаю.

	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.
	(подпись)




___________________________________________________________________________________

Примечание: Заказчик оставляет за собой право проверить деловую репутацию, опыт у тех Заказчиков (по выбору Заказчика), которые указаны в вышеприведенном реестре.
Форма №9

ФОРМА ЗАПРОСА НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЙ ИЗВЕЩЕНИЯ

В АО «РМ Нанотех»

Запрос на разъяснение положений извещения

Реестровый номер запроса предложений____________

Уважаемый Заказчик!


Прошу Вас разъяснить следующие положения Документации:

	№

п/п
	Раздел

Документации
	Ссылка на пункт 

 Документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на

разъяснение положений Документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.
	(подпись)




Форма №10

План распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника 

Наименование и адрес лидера коллективного Участника: _______________________

	№ п/п
	Наименование этапа по Договору 

(наименование работ/услуг, продукции: тип, марка)
	Наименование организации
	Стоимость по Договору в % от общей стоимости

100%
	Сроки выполнения

этапа 

 (начало и окончание)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	100%
	Х


	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.
	(подпись)




Форма №11

План распределения объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками)

Наименование и адрес Участника: _______________________

	№ п/п
	Наименование этапа по Договору 

(наименование работ/услуг, продукции: тип, марка)
	Наименование организации
	Стоимость по Договору в % от общей стоимости

100%
	Сроки выполнения

этапа 

 (начало и окончание)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	100%
	Х


	Руководитель участника закупки 

(или уполномоченный представитель)
	__________________________ (Ф.И.О.)

	М.П.
	(подпись)




Раздел V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
	[image: image10.png]membranium.




	


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ №01 от «11» января 2021г.

на оказание услуг (выполнение работ) 

	на ежедневную комплексную уборку помещений, территории и содержания здания


 (предмет закупки)
Разработано: Кудельская М.Н.
	1. 
	ОБЩИЙ РАЗДЕЛ

	1.1. 
	Цели проведения закупки 
	Уборка производственных и офисных помещений

	2. 
	ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ (РАБОТАМ)

	2.1. 
	Содержание и описание услуг (работ)
	Согласно приложений к ТЗ  № 1, № 2, № 3

	2.2. 
	Место оказания услуг (проведения работ)
	г. Владимир, ул. Добросельская, 224 д.

	2.3. 
	Срок  оказания услуг (выполнения работ)
	12 месяцев с момента заключения договора.

	2.4. 
	Требования к оказанию услуг (работ) их качеству 
	Подрядчик обеспечивает производство и качество всех работ, в соответствии с  требованиями нормативных документов (СНиП, ТСН, ГОСТ, ТУ, и т.д.).
Исполнитель должен гарантировать:

•
Профессиональный уровень мастерства персонала, знания им требований безопасности, правил обслуживания и санитарных норм;

•
Применение химических средств (моющие, полирующие, пятновыводящие средства, дезинфицирующие средства, шампуни, антистатики, мастики, грунтовки, лаки, защитные составы и др.) и уборочного инвентаря (уборочные тележки, протирочный материал, швабры, щетки, губки и др.) в строгом соответствии с требованиями инструкций фирм-изготовителей;

•
Удаление грязи с различных поверхностей с применением соответствующего способа уборки, недопущение оставления грязи на ступеньках, краях, в углах и других труднодоступных местах;

•
Защиту поверхностей и окружающих предметов, не подлежащих уборке при уборке помещений с применением химических средств;

•
Выставление сигнальных знаков после влажной уборки твердых и полутвердых полов для снижения опасности травматизма;

•
Обеспечение чистоты стеклянных, тонированных, дымчатых и зеркальных поверхностей согласно инструкции предприятия-изготовителя;

•
Обеспечение регулярного ухода за мягкими полами (коврами, ковровыми покрытиями), мягкой мебелью с выбором способа уборки, обеспечивающего максимальную глубину очистки и высыхание к моменту эксплуатации, восстановление слежавшегося ворса и отсутствие следующих побочных эффектов:

- усадка и потеря формы;

- изменение цветовой гаммы изделия;

- растворение клеевого основания ковровых покрытий и расползание канта;

	2.5. 
	Порядок сдачи и приемки результатов услуг (работ)
	По итогам работ ежемесячно предоставляется акт оказанных услуг, счёт, счёт-фактура.

	2.6. 
	Требования к безопасности оказания услуг (выполнения работ) и безопасности результатов услуг (работ) 
	Работы должны выполняться в соответствии:

1.ГОСТ Р 51870-2014 - Услуги профессиональной уборки - клининговые услуги. Общие технические условия.

2.ГОСТ 27570.0-87 – Безопасность бытовых и иных аналогичных электрических приборов. Общие требования и методы испытаний..

3.ГОСТ 12.4.059-89 - Строительство. Ограждения предохранительные инвентарные. Общие технические условия.
4.ГОСТ 12.1.004-91 – Пожарная безопасность. Общие требования.

5.ГОСТ 12.1.005-88 – Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны.

6.СанПиН 2.2.4.548-96 – Физические факторы производственной среды. Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений. Санитарные нормы и правила.

	3. 
	ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛНИТЕЛЮ (ПОДРЯДЧИКУ)
	Исполнитель должен:

1.Оказывать услуги в соответствии с действующими нормами и правилами.

2.Обеспечить выполнение на объекте необходимых мероприятий по охране труда, пожарной безопасности, охране окружающей среды во время оказания услуг.

3.Обеспечить содержание в чистоте  всех производственных, офисных, санитарно-бытовых помещений, лестничных клеток.

4.Исполнитель несет ответственность за качество оказанных услуг собственными силами, в случае несоответствия результатов работы требованиям договора, исполнитель за свой счет обязан провести необходимые мероприятия в течение 4 часов с момента вызова.

5.Исполнитель должен гарантировать содержание объекта в соответствии с санитарными нормами. 

6.Исполнитель применяет только специализированную уборочную технику для влажной и сухой уборки,  оборудование и инвентарь.

7.Общая  стоимость  месячного обслуживания должна включать стоимость услуг, инвентаря, расходных материалов (мешки для мусора, моющих средств, профессиональных дезинфицирующих средств, противогололёдных реагентов и т.п.).

8.Исполнитель должен принять на себя все риски, связанные с оказанием услуг в отношении порчи и утраты имущества Заказчика.

9.Если Исполнитель не приступил к оказанию услуг или оказывает услуги на низком качественном уровне, не удовлетворяющем Заказчика, последний вправе расторгнуть настоящий Договор.

10.Исполнитель обязан обеспечить сохранность материально-технических ценностей Заказчика, находящихся на объекте.

	4. 
	ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ И/ИЛИ СРОКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ
	Площадь помещений подлежащая клининговым услугам составляет:

Производство - 6801.15 м ²

Прилегающая территория – 3588 м ²
Административный корпус (АБК) – 1218.06 м ²

	5. 
	ТРЕБОВАНИЕ К ЭКВИВАЛЕНТУ (ВАЛЮТЕ) ЗАКУПКИ
	Российский рубль

	6. 
	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
	Отбор исполнителей осуществить по цене предложений

	7. 
	ТРЕБОВАНИЯ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ (если требуется)
	Не требуется

	8. 
	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ/СВЕДЕНИЯ
	Поддерживающая уборка: наличие сотрудника на предприятии или в шаговой доступности для экспресс-уборки в течении дня.  

Наличие подменного персонала в случае невыхода основных сотрудников для уборки. Замену осуществлять в течении 3 часов с момента уведомления заказчиком. 

Обязательное наличие у Исполнителя: 

1.Поломоечной машины на аккумуляторах. 

2.Триммера с двигателем внутреннего сгорания. 

3. Газонокосилки с двигателем внутреннего сгорания. 

4. Пылесоса.

	9. 
	ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ 
	Приложение № 1

Приложение № 2

Приложение № 3


Приложение № 1 к техническому заданию

СПЕЦИФИКАЦИЯ РАБОТ

Адрес объекта: г. Владимир, ул. Добросельская, д.224 д.

1. График уборки помещений в Административном (АБК) корпусе

	№ п/п
	Наименование помещений
	Площадь м2
	Периодичность уборки

	
	
	
	

	 
	1 этаж: площадь
	682 
	 

	1
	Холл, коридор
	 
	ежедневно

	2
	Отдел кадров
	 
	ежедневно

	3
	Комната охраны
	 
	1 раз в неделю

	4
	Служба главного инженера
	 
	2 раза в неделю

	5
	Венткамера
	 
	1 раз  в 2 недели

	6
	Кабинет главного инженера
	 
	2 раза в неделю

	7
	Кабинет отдела  охраны труда 
	 
	2 раза в неделю

	8
	Комната приема пищи № 1
	104
	ежедневно

	9
	Комната приема пищи № 2
	
	ежедневно

	10
	Гардероб мужской № 1 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	11
	Гардероб мужской № 1 туалет
	 
	ежедневно

	12
	Гардероб мужской № 1 душевая
	 
	ежедневно

	13
	Гардероб мужской № 2 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	14
	Гардероб мужской № 2 туалет
	 
	ежедневно

	15
	Гардероб мужской № 2 душевая
	 
	ежедневно

	16
	Гардероб мужской № 3 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	17
	Гардероб мужской № 3 туалет
	 
	ежедневно

	18
	Гардероб мужской № 3 душевая
	 
	ежедневно

	19
	Гардероб женский раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	20
	Гардероб женский туалет
	 
	ежедневно

	21
	Гардероб женский душевая
	 
	ежедневно

	22
	Туалет мужской №1 
	 
	ежедневно

	23
	Туалет женский
	 
	ежедневно

	24
	Туалет мужской №2
	 
	ежедневно

	25
	Гардероб общий
	 
	1 раз в неделю

	26
	Кабинет технологов
	 
	2 раза в неделю

	27
	Центральная заводская лаборатория
	 
	1 раз в неделю

	28
	Гардероб мужской № 4 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	29
	Гардероб мужской № 4 туалет
	 
	ежедневно

	30
	Гардероб мужской № 4 душевая
	 
	ежедневно

	 
	2 этаж: площадь
	555
	 

	31
	Отдел продаж
	 
	2 раза в неделю

	32
	Отдел закупок
	 
	2 раза в неделю

	33
	Отдел ВЭД
	 
	2 раза в неделю

	34
	Бухгалтерия
	 
	2 раза в неделю

	35
	Финансовый отдел
	 
	2 раза в неделю

	36
	Отдел ИТ
	 
	2 раза в неделю

	37
	Юридический отдел
	 
	2 раза в неделю

	38
	Отдел логистики
	 
	2 раза в неделю

	39
	Кабинет первого заместителя ГД
	 
	2 раза в неделю

	40
	Приемная
	 
	ежедневно

	41
	Кабинет генерального директора (туалет, кухня, посуда)
	 
	ежедневно

	42
	Отдел маркетинга
	 
	2 раза в неделю

	43
	Переговорная № 1
	 
	1 раз в 2 недели

	44
	Переговорная № 2
	 
	1 раз в 2 недели

	45
	Туалет 
	 
	ежедневно

	46
	Конференц-зал (ковровое покрытие, пыль на поверхностях)
	 
	1 раз в месяц

	47
	Коридор, 2 лестницы
	 
	ежедневно

	Примечание: Общая площадь Туалеты 59 м2, Гардеробы 213,5м2


2. График уборки помещений на производстве

	№ п/п
	Номер и наименование помещения
	Площадь м2
	Периодичность уборки

	
	
	
	

	1
	010 Мастерская КИПиА
	41
	1 раз в месяц

	2
	002 Участок смешения для УФ - мембран+тамбур
	135
	2 раза в неделю

	3
	003 Участок изготовления УФ - мембран+тамбур между уч.смеш и изгот. УФ+тамбур УФ
	285,5
	2 раза в неделю

	4
	011 Участок сушки УФ-мембран
	114
	2 раза в месяц

	5
	004 Склад ЛВЖ+тамбур
	203
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	6
	007 Склад  ГЖ
	245
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	7
	022 Склад полимерных материалов и комплектующих                                      
	640
	2 раза в месяц (с 8:00 до 10:00)

	8
	024 Склад химического сырья 
	50
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	9
	026 Участок подготовки
	625
	1 раз в неделю

	10
	027 Участок ручной намотки+тамбур вход+ тамбур за участком
	285
	1 раз в неделю

	11
	004 Участок изготовления композитных мембран (КМ)+тамбур
	492
	2 раза в неделю

	12
	014 Участок смешения для композитных мембран (КМ)
	83
	2 раза в неделю

	13
	031 Участок автоматической намотки + 2 тамбура
	490,5
	2 раза в неделю

	14
	015 Санузел
	7,8
	Ежедневно

	15
	016 Санузел
	7,8
	Ежедневно

	16
	034 Санузел
	7
	Ежедневно

	17
	019 Механическая мастерская
	90
	1 раз в неделю

	18
	044 Участок подрезки
	207
	1 раз в неделю

	19
	045 Участок нанесения полимера
	319
	1 раз в неделю

	20
	046 Участок испытаний
	180
	2 раза в месяц

	21
	051 Помещение очистных сооружений
	168
	1 раз в месяц

	22
	052 Компрессорная
	83
	1 раз в месяц

	23
	035 Склад готовой продукции
	591
	2 раза в месяц (с 8:00 до 10:00)

	24
	036 Участок упаковки
	275
	2 раза в неделю

	25
	042 Склад упаковочных материалов
	54
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	26
	Общий коридор на производстве
	654,00
	1 раз в неделю


3. Виды уборки

	Наименование мероприятий
	Периодичность

уборки

	Влажная уборка напольных покрытий
	Согласно графика

	Влажная уборка напольных покрытий складских помещений
	Согласно графика

	Влажная уборка напольных покрытий вспомогательных помещений
	Согласно графика

	Протирка полов под оборудованием
	Согласно графика

	Удаление локальных загрязнений со стен, дверей и т.д.
	1 раз в месяц

	Удаление пыли со стен высотой до 2-х м -все помещения
	1 раз в месяц

	Уборка напольных покрытий, стен  в санузлах  с применением дезинфицирующих средств
	Согласно графика

	Чистка и дезинфекция  унитазов, раковин, мойка сидений на унитазах с двух сторон (включая удаление ржавчины, мочевого, водного и известкового камня), дезодорация.
	Согласно графика

	Удаление известкового  налета на стенах и полах душевых 
	1 раз в месяц

	Вынос мусора и замена полиэтиленовых пакетов из мусорных корзин и урн с их протиркой (пакеты предоставляет исполнитель)  во всех помещениях 
	Ежедневно

	Заправка диспенсеров ( туалетная бумага, салфетки и мыло предоставляется заказчиком)
	Ежедневно

	Протирка пыли всех плоскостей столов, полок, шкафов, тумбочек, подоконников, дверных блоков, зеркал
	2 раза в месяц

	Мойка холодильников в комнатах приёма пищи и кабинете генерального директора (5 шт.)
	1 раз в месяц

	Мойка микроволновых печей в комнатах приёма пищи и кабинете генерального директора (6 шт.)
	1 раз в месяц

	Мойка посуды в приёмной на 2-м этаже
	Ежедневно

	Полив цветов в кабинете генерального директора и приёмной на втором этаже
	2 раза в неделю

	Мойка ковров входной группы
	1 раз в неделю

	Полировка напольной глянцевой плитки в административно-бытовом корпусе
	1 раз  в месяц


4. Прилегающая территория

	Наименование мероприятий
	Площадь м2
	Периодичность

	Сбор мусора с территории
	3588
	Ежедневно

	Ручная уборка снега, наледи
	300
	Ежедневно

	Освобождение урн от мусора, мусорных пакетов
	
	Ежедневно

	Обработка противогололёдным  реагентом входной группы и зоны погрузки-разгрузки
	948

(288+660)
	По мере необходимости

	Выравнивание, полив и подсеивание газонов (материал заказчика)
	990
	1 раз в 2 месяца с мая  по сентябрь

	Стрижка газонов
	990
	1 раз в 2 недели с мая  по сентябрь


5.График работы и количество персонала

	Общая площадь м2
	Зона уборки
	Количество уборщиков
	График работы

	6801.15
	Производство
	1
	Понедельник - пятница 6:00 - 10:00

	3588
	Прилегающая территория
	1
	Понедельник - пятница 6:00-12:00

	1218.06

	Административный корпус (АБК)
	2
	Понедельник-пятница 6:00 - 10:00 


Приложение № 2  к Техническому заданию

Требования к персоналу

К работе допускаются лица,  имеющие гражданство РФ или законные основания для работы на территории РФ.
Услуги оказываются силами сотрудников, включенных в штат Исполнителя, оформленных в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, специально обученных и квалифицированных.

Исполнитель сдаёт отчётность в ИФНС и ПФР по страховым взносам на сотрудников, по НДС или по УСНО.

Исполнитель предоставляет выписку из штатного расписания, справку на сотрудников с указанием должности из штатного расписания. 

Для сотрудников Исполнителя устанавливается единая форма спецодежды с наименованием организации и бейдж с фамилией и именем уборщика.
Персонал, оказывающий услуги,  должен быть вежлив, иметь опрятный и аккуратный внешний вид.

Персонал должен пройти:

- обучение и проверку знаний правил технической эксплуатации оборудования, 

- обучение и проверку знаний правил охраны труда, 
- обучение и проверку знаний правил противопожарной безопасности, 

- обучение и проверку знаний при производстве работ на лестницах и стремянках;

- обучение и проверку знаний по электробезопасности на 1-ю группу допуска.
Персонал должен знать:

- правила санитарии и гигиены по содержанию убираемых помещений,

- правила уборки,

- назначение и концентрацию дезинфицирующих и моющих средств,

- особенности материалов убираемых поверхностей и уход за ними.

- правила технического обслуживания здания.

 Обучение персонала осуществляется за счёт Исполнителя;

Не допускаются к работе сотрудники:

· имевшие судимости,

· лица, состоящие на учете в наркологическом диспансере,

· не прошедшие специальное медицинское обследование (для  уборки  душевых помещений)
Приложение № 3 к Техническому заданию

1. Общие требования
1.1. Исполнитель должен оказывать услуги в соответствии с действующими нормами и Правилами.

1.2. Исполнитель должен:

- обеспечить выполнение на объекте необходимых мероприятий по технике безопасности, пожарной безопасности, охране окружающей среды во время оказания услуг;

- обеспечить содержание в чистоте и уборку рабочих мест.

1.3. Исполнитель несет ответственность за качество оказанных услуг собственными силами, в случае несоответствия результатов работы требованиям договора, исполнитель за свой счет обязан провести необходимые исправления в течение 4 часов с момента вызова.

1.4. Исполнитель должен гарантировать, чтобы объект содержался в соответствии с санитарными нормами. 

1.5. Исполнитель применяет только специализированную уборочную технику для влажной и сухой уборки,  оборудование и инвентарь.

1.6. Общая стоимость месячного обслуживания должна включать стоимость услуг, инвентаря, расходных материалов (мешки для мусора, моющих средств, профессиональных дезинфицирующих средств и т.п.)

1.7. Исполнитель должен принять на себя все риски, связанные с оказанием услуг в отношении порчи и утраты имущества Заказчика.

1.8. Если Исполнитель не приступил к оказанию услуг или оказывает услуги на низком качественном уровне, не удовлетворяющем Заказчика, последний вправе расторгнуть настоящий договор.

1.9. Исполнитель обязан обеспечить сохранность материально-технических ценностей Заказчика, находящихся на объекте.
2. Требования безопасности
2.1. При оказании клининговых услуг должны быть обеспечены безопасность жизни, здоровья уборочного персонала и окружающих людей, а так же сохранность имущества потребителя услуг и санитарно-гигиенические требования в соответствии с ГОСТ 12.1.005-88 «Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны» и СанПиН 2.2.4.548 «Физические факторы производственной среды. Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений. Санитарные нормы и правила».  

2.2. Выполнение услуг по профессиональной уборке должно быть организовано в часы, когда это не создает неудобств, для жизни и труда Заказчика.

2.3. При проведении уборочных операций и операций по уходу следует соблюдать осторожность в часы, когда помещения, здания, сооружения интенсивно используется.
2.4. При использовании одновременно несколько чистящих средств не разрешается смешивать их между собой, поскольку это может привести к образованию вредных веществ или газов.

2.5. Весь используемый уборочный инвентарь (протирочный материал, швабры, щетки и др.), подлежащий дезинфекции в соответствии с технологией, должен дезинфицироваться после уборки.
3. Контроль качества работ
 3.1. Контроль качества уборки в местах общего пользования и кабинетах осуществляет должностное лицо предприятия.

3.2. В случае появления загрязнений в местах общего пользования и кабинетах, уборщики осуществляют влажную уборку.
ВНИМАНИЕ:

Не производится уборка мониторов компьютеров, «мышек», поверхностей оснащенных клавиатурой, кнопочным, сенсорным управлением, областей вокруг подключения  ПК, «пилотов» без предварительного согласования с Заказчиком. 

Уборка на столах в офисах осуществляется без перемещения документов  и бумаг!

Уборка на поверхностях, где присутствуют декоративные растения, осуществляется без применения химических растворов!

Требования к результату:

Услуги уборки должны выполняться посредством применения профессионального оборудования, в соответствии ГОСТ Р-051870-2014 – «Услуги профессиональной уборки – клининговые услуги. Общие технические условия».

После окончания работ, остатки моющего раствора выливаются в унитаз и смываются водой неоднократно. Унитаз еще раз протирается, если на его поверхность попали остатки моющего средства. 

При эксплуатации электрооборудования должны быть соблюдены меры электробезопасности по ГОСТ 27570.0-87 «Безопасность бытовых и иных аналогичных электрических приборов. Общие требования и методы испытаний.

Раздел VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

Договор №_____/2021
оказания услуг по уборке помещений, территории и содержания здания
г. Владимир                                                                                                           «___» _________ 2021 г.

Акционерное общество «РМ Нанотех» (АО «РМ Нанотех»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Лисенкова Эдуарда Михайловича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________ (__________________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, действующего (-ей) на основании ____________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», по результатам открытого запроса преддлжений в электронной форме №_______ от __.01.2021 заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.
По настоящему Договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказывать услуги по ежедневной комплексной уборке (далее – «Услуги») помещений и территории (далее – «Объект»), по адресу 600031, Российская Федерация, г. Владимир, ул. Добросельская, д.224д, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать эти Услуги.
Дата начала оказания услуг – 01.04.2021. Дата окончания оказания услуг – 31.03.2022
1.2.
Объемы Услуг указывается Сторонами в Приложениях, являющихся неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.3.
Услуги по настоящему Договору оказываются в соответствии со спецификацией, утверждаемой Заказчиком, с использованием материалов и оборудования Исполнителя.
1.4.
Услуги, не являющиеся предметом настоящего Договора, оказываются Исполнителем по отдельной заявке Заказчика после заключения соответствующих Дополнительных соглашений к настоящему Договору.

1.5.
Исполнитель оказывает Услуги лично. В случае невозможности оказать Услуги лично, либо в случае отсутствия у Исполнителя соответствующего разрешения/лицензии на выполнение каких-либо работ/услуг, являющихся предметом настоящего Договора, указанные работы/услуги выполняются привлеченной организацией, имеющей соответствующие разрешения/лицензии. Субподрядчика Исполнитель определяет самостоятельно по согласованию с Заказчиком и при этом остается ответственным за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
2.1.
Исполнитель обязан:

2.1.1
Оказывать Услуги в объеме и сроки, предусмотренные настоящим Договором и Приложениями к нему, и сдавать их результат Заказчику.

2.1.2.
Обеспечить оказание Услуг средствами для производства уборки, инвентарем и оборудованием.

2.1.3.
Привлекать к работам  персонал, включенный в штат Исполнителя, оформленный в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, специально обученный и квалифицированный (в соответствии Разделом 4 «Требования к персоналу» Приложения №1 к настоящему Договору).
2.1.4.
Предоставлять Заказчику ежемесячно Акт выполненных работ/оказанных Услуг.

2.1.5.
Соблюдать  правила поведения и внутреннего распорядка, действующего на территории Заказчика, а также установленных правил техники безопасности и пожарной безопасности.

2.1.6.
При обоснованном требовании Заказчика заменить в течение 2 (Двух) недель персонал, ненадлежащим образом оказывающего Услуги на Объекте.
2.1.7. 
Немедленно устранять замечания по качеству и объему оказанных услуг, предъявленные к качеству выполненных работ, фиксируемых в соответствии с Приложением №2 к Договору (Лист замечаний). 

2.2.
Исполнитель вправе:
2.2.1.
Свободно перемещать имущество, являющееся собственностью Исполнителя (оборудование, инвентарь и химикаты, а также прочие материальные ценности прямо или косвенно используемые Исполнителем для выполнения обязательств по Договору).

2.2.2.
Изменять график оказания Услуг, количество занятого персонала, инвентарь и химические средства, если это не повлечет изменение качества оказания Услуг по данному Договору.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
3.1.
Заказчик вправе:

3.1.1.
В любое время проверять ход оказания Исполнителем Услуг, не вмешиваясь в его деятельность.
3.1.2. 
Провести инструктаж Исполнителя по вопросам соблюдения действующих правил безопасности на Объекте.

Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов не позднее 5 (Пяти) календарных дней с момента отказа, согласно смете, предоставляемой Исполнителем Заказчику.
3.1.3. Расторгнуть договор в случае отсутствия сотрудников Исполнителя, допущенных до уборки на Объекте, на рабочем месте в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.2.
Заказчик обязан:

3.2.1.
Обеспечить Исполнителю согласно графику работы смен беспрепятственный доступ во все подлежащие уборке помещения.

3.2.2.
Обеспечить за свой счет запираемым и охраняемым помещением не менее 5 м2; источниками горячего и холодного водоснабжения на Объекте, нормальным освещением убираемых помещений, местом для забора чистой воды и слива грязной и централизованным местом складирования мусора.

3.2.3.
Обеспечить за свой счет сохранность спецодежды, инвентаря, оборудования и моющих средств Исполнителя, необходимых для исполнения настоящего Договора.

3.2.4.
Своевременно принимать и оплачивать Услуги Исполнителя на условиях настоящего Договора.

3.2.5.
Выполнять в полном объеме свои обязательства, предусмотренные настоящим Договором.

3.2.6.
В срок, установленный в п. 6.2. подписать Акт выполненных Услуг (работ). Оплачивать услуги в соответствии с условиями Договора.
           3.2.7. Уполномоченное Заказчиком Ответственное лицо обязано контролировать выполнение услуг, в т.ч. График уборки помещений (Приложение №4 к Договору), Учет влажной уборки кабинета (Приложение №5 к Договору) вносить письменные замечания в Приложение №2 к Договору, решать текущие вопросы, возникающие в процессе оказания услуг с Ответственным лицом Исполнителя, проводить оценку выполненных работ в акте оценки выполненных работ (Приложение №3).

4. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ ПО ДОГОВОРУ
4.1. Настоящий Договор действует с момента подписания договора в течение 12 месяцев.

4.2. Стороны согласуют график оказания Услуг, являющийся Приложением к настоящему Договору. 

4.3. Изменение Исполнителем Графика оказания Услуг, количества занятого персонала, если они могут повлечь изменение качества оказания Услуг, допускается только с письменного согласия Заказчика.
5. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ИХ ОПЛАТЫ
5.1.
Стоимость оказываемых Услуг по настоящему Договору составляет:

· за апрель 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;

· за май 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;

· за июнь 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;

· за июль 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;

· за август 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;

· за сентябрь 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;
· за октябрь 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;
· за ноябрь 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается;
· за декабрь 2021г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается.
· за январь 2022г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается.

· за февраль 2022г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается.

· за март 2022г. - ______ (____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС 20%/НДС не облагается.

Итого максимальная стоимость услуг по Договору составляет _____ (______________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 20%//НДС не облагается (указать основание). 

5.2.
Исполнитель не вправе  требовать увеличения стоимости оказания услуг по Договору и/или изменения любых иных условий настоящего Договора
5.3.
Заказчик оплачивает оказываемые Исполнителем Услуги ежемесячно, путем перечисления в безналичном порядке денежных средств в размере ежемесячной стоимости Услуг по проведению уборочных работ на расчетный счет Исполнителя.

5.4.
Оплата Услуг производится Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в следующем порядке: 

- в срок до 10 (Десятого) числа месяца, следующего за отчетным, Исполнитель предоставляет Заказчику счет на оплату и оформленный в двух экземплярах Акт выполненных Услуг за календарный месяц;

- Заказчик оплачивает Услуги в течение 21 (Двадцати одного) рабочего дня со дня предоставления вышеуказанных документов.

5.5.
Оплата считается произведенной в день списания денежных средств с расчетного счета Исполнителя.
5.6. Оплата производится в соответствии с фактически выполненным объемом работ и отработанным временем.

6. ПОРЯДОК ПРИЕМА-СДАЧИ УСЛУГ. ПРЕТЕНЗИИ.
6.1.
Исполнитель ежемесячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, обязан оформить в двух экземплярах и передать Заказчику Акт выполненных Услуг за календарный месяц.

6.2.
Заказчик подписывает и возвращает второй экземпляр Акта Исполнителю в течение пяти календарных дней с момента получения. В случае наличия разногласий по Акту, Заказчик в течение указанного срока на основании подтвержденных претензий представляет Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания указанного Акта. Исполнитель обязан рассмотреть отказ Заказчика в течение трех рабочих дней с момента его получения. Акт выполненных Услуг подписывается Сторонами по результатам рассмотрения указанных претензий.

6.3. В случае некачественного выполнения работ Исполнителем, Заказчик вправе провести

оценку выполненных работ в акте оценки выполненных работ. При оценке выполненных работ по перечню услуг со статусом «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» – ненадлежащее выполнение Заказчик вправе уменьшить оплату на 0,1% от суммы договора за каждый пункт, который не удовлетворяет требованиям Заказчика.

 6.4. По итогам отчетного периода (ежемесячно) Исполнитель составляется Акт оказанных услуг и направляется на согласование Заказчику не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным.
6.5. В случае обнаружения, что Исполнитель при исполнении настоящего Договора, причинил ущерб имуществу Заказчика, Заказчик сообщает об этом в письменной форме Исполнителю. Исполнитель в свою очередь обязан в течении 3 (трех) рабочих дней направить уполномоченного представителя с целью составления соответствующего акта и оценки материального ущерба. Сумма материального ущерба вычитается из суммы оплаты услуг Исполнителя.

6.6. Любые претензии по качеству оказанных Услуг предъявляются Заказчиком в течение суток после их оказания.
6.7. Все претензии оформляются в виде Акта с указанием выявленных недостатков, срока и порядка их устранения и подписываются уполномоченными представителями Сторон.

Уполномоченным представителем со стороны АО «РМ Нанотех» является________.

Уполномоченным представителем со стороны ________ является________.
6.8. В случае не устранения недостатков, а также, при несоблюдении Исполнителем Приложений №1, №2, №4,№5 при отсутствии объективных причин (как-то: отсутствие освещения, электроэнергии, воды, изменений в пропускном режиме), Заказчик вправе уменьшить сумму оплаты услуг за сутки, в которые произошло нарушение, с учетом зоны/вида выполняемых работ, на 0,3 %. В этом случае составляется двусторонний Акт о претензии.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1.
За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.4.
За несвоевременную оплату оказанных Услуг Исполнитель вправе по письменной претензии начислить Заказчику неустойку в размере ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации за каждый день просрочки исполнения указанного обязательства.

Исполнитель не несет ответственность за виновные противоправные действия своего персонала, не связанные с исполнением настоящего Договора.

Стороны не несут ответственности за частичное или полное невыполнение договорных обязательств, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы («форс-мажор»), находящихся вне контроля Сторон, при условии письменного извещения другой Стороны в течение 5 (пяти) календарных дней с момента наступления таких обстоятельств с предоставлением документов, подтверждающих факт их наступления, выданных компетентным государственным органом. 
7.5. В случае невозможности выполнить свои обязательства по настоящему договору по техническим причинам, не зависящим от Исполнителя, (перебои в снабжении электроэнергией, водой и т.п.), предупредить об этом Заказчика в течение 1 (одного) часа с момента выявления подобных обстоятельств, предпринимая при этом все необходимые меры к максимально возможному выполнению обязательств по договору в таких условиях. В этом случае Заказчик не вправе предъявлять претензии Исполнителю по качеству выполненных работ. 

8. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
8.1.
В случае одностороннего изменения стоимости услуг (вследствие  изменений площади Объекта, временной приостановки работы Объекта, строительно-ремонтных работ на Объекте и т.д.) другая Сторона должна быть письменно уведомлена о данном намерении за 30 (Тридцать) календарных дней.

8.2.
В случае одностороннего расторжения Договора другая Сторона должна быть письменно уведомлена о данном намерении за 30 (Тридцать) календарных дней. При расторжении настоящего Договора Стороны обязаны исполнить имеющиеся взаимные обязательства в сроки, оговоренные в настоящем Договоре.

8.3.
В случае невыполнения Заказчиком полностью или в части предусмотренных настоящим Договором обязательств по оплате Услуг Исполнителя более чем на 10 (Десять) календарных дней, Исполнитель вправе в одностороннем порядке приостановить дальнейшее выполнение Услуг до получения оплаты в полном объеме. Исполнитель извещает Заказчика о приостановлении исполнения своих обязательств в письменной форме не менее чем за 3 (Три) календарных дня до их приостановления. При таких обстоятельствах неоказание Услуг не освобождает его от оплаты в полном объеме Услуг по настоящему Договору.
8.4. Существенным нарушением условий настоящего Договора со стороны Исполнителя признается не устранение выявленных недостатков в установленное Договором время в количестве семи раз за отчетный месяц.

8.5. Существенным нарушением условий настоящего Договора со стороны Заказчика признается:

8.5.1. Неоднократное неисполнение обязательств, оговоренных в п.3.2 настоящего Договора, зафиксированное в письменной форме.

9. РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ
9.1.
Все споры и разногласия, возникающие по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров.

9.2.
В случае недостижении соглашения Сторон споры при соблюдении претензионного порядка рассматриваются в Арбитражном суде Владимирской области.
10. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
10.1.
Исполнитель оказывает Услуги по уборке помещений только от загрязнений, возникших вследствие нормальной работы Объекта Заказчика (загрязнения, образованные, посетителями и сотрудниками).

10.2.
Все дополнительные работы по уборке (генеральная уборка, послестроительная, послеремонтная и т.д.) проводятся  по предварительной  заявке Заказчика в письменном виде, предоставленной  не менее чем за 2 (Две) недели до начала  срока исполнения работ на основании отдельного Договора.

10.3.
Загрязнения, возникшие в результате таких обстоятельств как: аварии канализационных, водопроводных, противопожарных систем, последствия стихийных бедствий, пожара, взрыва, массовых волнений и беспорядков и т.п., убираются на основании отдельного Договора.

10.6.
Если проведение каких-либо уборочных работ, установленных настоящим Договором, может привести к порче очищаемых поверхностей, Исполнитель до начала работ письменно информирует об этом Заказчика. При таких обстоятельствах Исполнитель вправе приступить к выполнению работ только с письменного распоряжения Заказчика, при этом Исполнитель освобождается от какой-либо ответственности за результат работ.

В случае невозможности исполнения Услуг, возникшей по вине Заказчика, Услуги подлежат оплате Заказчиком Исполнителю в полном объеме в соответствии с Разделом 5 настоящего Договора.

В случае, когда невозможность исполнения возникла по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает, Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные им расходы согласно смете, предоставляемой Исполнителем Заказчику.

10.7.
Стороны договорились, что вся информация по настоящему Договору носит конфиденциальный характер и не подлежит разглашению третьим лицам, за исключением случаев связанных с выполнением Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

10.8.
Ни одна из Сторон не должна переуступать свои права и обязанности по настоящему Договору третьему лицу без письменного согласия другой Стороны, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Договором.

10.9.
Настоящий Договор по его предмету содержит и объединяет все соглашения и договоренности Сторон. Все иные договоры и/или соглашения сторон в письменной и/или устной форме по предмету настоящего Договора, а также переписка по отдельным вопросам, связанных с настоящим Договором, заключенные/составленные до даты подписания настоящего Договора, теряют юридическую силу с даты вступления в силу настоящего Договора.

10.10.
Стороны признают действительность документов, полученных по средствам факсимильной, электронной и иной связи, позволяющей достоверно установить, что документ исходит от Стороны по настоящему Договору.

В случае необходимости Сторона в течение 10 (Десяти) рабочих дней представляет другой Стороне оригинал документов, если иной срок не установлен Сторонами.

10.11.
Неисполнение Стороной обязанностей и порядка исполнения настоящего Договора влечет  за собой для этой Стороны предусмотренные настоящим Договором последствия.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1.
Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

11.2.
Все приложения и дополнения к настоящему Договору оформляются Сторонами в письменной форме, подписываются уполномоченными представителями Сторон и являются его неотъемлемой частью.

11.3.
Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
12. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик
	
	Исполнитель

	Наименование: 

АО «РМ Нанотех»
	
	Наименование: 



	Местонахождение: 

600031, Российская Федерация,   

г.Владимир, ул.Добросельская, д.224д

Почтовый адрес: 
600031, Российская Федерация,  

г.Владимир, ул. Добросельская, д.224д
	
	Местонахождение:
Почтовый адрес:



	ОГРН 1103340004052

ИНН 3329062260

КПП 332901001

ОКПО 67318131
	
	ОГРН 

ИНН 

КПП 

ОКПО 

	Банковские реквизиты:

ПАО Сбербанк, Владимирское отделение №8611

р/с 40702810610000000584 

к/с 30101810000000000602

БИК 041708602
	
	Банковские реквизиты: 

р/с 

к/с 

БИК 

	e-mail: info@rmnanotech.ru
Тел.:4922/47-40-01

Заказчик
	
	e-mail: 

Тел.: 
Исполнитель

	________________/ Э.М. Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


Приложение №1

к Договору № _____/2021 от «___» ___________2021г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ РАБОТ

Адрес объекта: г. Владимир, ул. Добросельская, д.224 д.

1. График уборки помещений в Административном (АБК) корпусе

	№ п/п
	Наименование помещений
	Площадь м2
	Периодичность уборки

	
	
	
	

	 
	1 этаж: площадь
	682 
	 

	1
	Холл, коридор
	 
	ежедневно

	2
	Отдел кадров
	 
	ежедневно

	3
	Комната охраны
	 
	1 раз в неделю

	4
	Служба главного инженера
	 
	2 раза в неделю

	5
	Венткамера
	 
	1 раз  в 2 недели

	6
	Кабинет главного инженера
	 
	2 раза в неделю

	7
	Кабинет отдела  охраны труда 
	 
	2 раза в неделю

	8
	Комната приема пищи № 1
	104
	ежедневно

	9
	Комната приема пищи № 2
	
	ежедневно

	10
	Гардероб мужской № 1 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	11
	Гардероб мужской № 1 туалет
	 
	ежедневно

	12
	Гардероб мужской № 1 душевая
	 
	ежедневно

	13
	Гардероб мужской № 2 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	14
	Гардероб мужской № 2 туалет
	 
	ежедневно

	15
	Гардероб мужской № 2 душевая
	 
	ежедневно

	16
	Гардероб мужской № 3 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	17
	Гардероб мужской № 3 туалет
	 
	ежедневно

	18
	Гардероб мужской № 3 душевая
	 
	ежедневно

	19
	Гардероб женский раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	20
	Гардероб женский туалет
	 
	ежедневно

	21
	Гардероб женский душевая
	 
	ежедневно

	22
	Туалет мужской №1 
	 
	ежедневно

	23
	Туалет женский
	 
	ежедневно

	24
	Туалет мужской №2
	 
	ежедневно

	25
	Гардероб общий
	 
	1 раз в неделю

	26
	Кабинет технологов
	 
	2 раза в неделю

	27
	Центральная заводская лаборатория
	 
	1 раз в неделю

	28
	Гардероб мужской № 4 раздевалка
	 
	2 раза в неделю

	29
	Гардероб мужской № 4 туалет
	 
	ежедневно

	30
	Гардероб мужской № 4 душевая
	 
	ежедневно

	 
	2 этаж: площадь
	555
	 

	31
	Отдел продаж
	 
	2 раза в неделю

	32
	Отдел закупок
	 
	2 раза в неделю

	33
	Отдел ВЭД
	 
	2 раза в неделю

	34
	Бухгалтерия
	 
	2 раза в неделю

	35
	Финансовый отдел
	 
	2 раза в неделю

	36
	Отдел ИТ
	 
	2 раза в неделю

	37
	Юридический отдел
	 
	2 раза в неделю

	38
	Отдел логистики
	 
	2 раза в неделю

	39
	Кабинет первого заместителя ГД
	 
	2 раза в неделю

	40
	Приемная
	 
	ежедневно

	41
	Кабинет генерального директора (туалет, кухня, посуда)
	 
	ежедневно

	42
	Отдел маркетинга
	 
	2 раза в неделю

	43
	Переговорная № 1
	 
	1 раз в 2 недели

	44
	Переговорная № 2
	 
	1 раз в 2 недели

	45
	Туалет 
	 
	ежедневно

	46
	Конференц-зал (ковровое покрытие, пыль на поверхностях)
	 
	1 раз в месяц

	47
	Коридор, 2 лестницы
	 
	ежедневно

	Примечание: Общая площадь Туалеты 59 м2, Гардеробы 213,5м2


2. График уборки помещений на производстве

	№ п/п
	Номер и наименование помещения
	Площадь м2
	Периодичность уборки

	
	
	
	

	1
	010 Мастерская КИПиА
	41
	1 раз в месяц

	2
	002 Участок смешения для УФ - мембран+тамбур
	135
	2 раза в неделю

	3
	003 Участок изготовления УФ - мембран+тамбур между уч.смеш и изгот. УФ+тамбур УФ
	285,5
	2 раза в неделю

	4
	011 Участок сушки УФ-мембран
	114
	2 раза в месяц

	5
	004 Склад ЛВЖ+тамбур
	203
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	6
	007 Склад  ГЖ
	245
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	7
	022 Склад полимерных материалов и комплектующих                                      
	640
	2 раза в месяц (с 8:00 до 10:00)

	8
	024 Склад химического сырья 
	50
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	9
	026 Участок подготовки
	625
	1 раз в неделю

	10
	027 Участок ручной намотки+тамбур вход+ тамбур за участком
	285
	1 раз в неделю

	11
	004 Участок изготовления композитных мембран (КМ)+тамбур
	492
	2 раза в неделю

	12
	014 Участок смешения для композитных мембран (КМ)
	83
	2 раза в неделю

	13
	031 Участок автоматической намотки + 2 тамбура
	490,5
	2 раза в неделю

	14
	015 Санузел
	7,8
	Ежедневно

	15
	016 Санузел
	7,8
	Ежедневно

	16
	034 Санузел
	7
	Ежедневно

	17
	019 Механическая мастерская
	90
	1 раз в неделю

	18
	044 Участок подрезки
	207
	1 раз в неделю

	19
	045 Участок нанесения полимера
	319
	1 раз в неделю

	20
	046 Участок испытаний
	180
	2 раза в месяц

	21
	051 Помещение очистных сооружений
	168
	1 раз в месяц

	22
	052 Компрессорная
	83
	1 раз в месяц

	23
	035 Склад готовой продукции
	591
	2 раза в месяц (с 8:00 до 10:00)

	24
	036 Участок упаковки
	275
	2 раза в неделю

	25
	042 Склад упаковочных материалов
	54
	1 раз в месяц (с 8:00 до 10:00)

	26
	Общий коридор на производстве
	654,00
	1 раз в неделю


3. Виды уборки

	Наименование мероприятий
	Периодичность

уборки

	Влажная уборка напольных покрытий
	Согласно графика

	Влажная уборка напольных покрытий складских помещений
	Согласно графика

	Влажная уборка напольных покрытий вспомогательных помещений
	Согласно графика

	Протирка полов под оборудованием
	Согласно графика

	Удаление локальных загрязнений со стен, дверей и т.д.
	1 раз в месяц

	Удаление пыли со стен высотой до 2-х м -все помещения
	1 раз в месяц

	Уборка напольных покрытий, стен  в санузлах  с применением дезинфицирующих средств
	Согласно графика

	Чистка и дезинфекция  унитазов, раковин, мойка сидений на унитазах с двух сторон (включая удаление ржавчины, мочевого, водного и известкового камня), дезодорация.
	Согласно графика

	Удаление известкового  налета на стенах и полах душевых 
	1 раз в месяц

	Вынос мусора и замена полиэтиленовых пакетов из мусорных корзин и урн с их протиркой (пакеты предоставляет исполнитель)  во всех помещениях 
	Ежедневно

	Заправка диспенсеров ( туалетная бумага, салфетки и мыло предоставляется заказчиком)
	Ежедневно 

	Протирка пыли всех плоскостей столов, полок, шкафов, тумбочек, подоконников, дверных блоков, зеркал
	2 раза в месяц

	Мойка холодильников в комнатах приёма пищи и кабинете генерального директора (5 шт.)
	1 раз в месяц

	Мойка микроволновых печей в комнатах приёма пищи и кабинете генерального директора (6 шт.)
	1 раз в месяц

	Мойка посуды в приёмной на 2-м этаже
	Ежедневно 

	Полив цветов в кабинете генерального директора и приёмной на втором этаже
	2 раза в неделю 

	Мойка ковров входной группы
	1 раз в неделю

	Полировка напольной глянцевой плитки в административно-бытовом корпусе
	1 раз  в месяц


4. Прилегающая территория

	Наименование мероприятий
	Площадь м2
	Периодичность

	Сбор мусора с территории
	3588
	Ежедневно

	Ручная уборка снега, наледи
	300
	Ежедневно

	Освобождение урн от мусора, мусорных пакетов
	
	Ежедневно

	Обработка противогололёдным  реагентом входной группы и зоны погрузки-разгрузки
	948

(288+660)
	По мере необходимости

	Выравнивание, полив и подсеивание газонов (материал заказчика)
	990
	1 раз в 2 месяца с мая  по сентябрь

	Стрижка газонов
	990
	1 раз в 2 недели с мая  по сентябрь


5.График работы и количество персонала

	Общая площадь м2
	Зона уборки
	Количество уборщиков
	График работы

	6801.15
	Производство
	1
	Понедельник - пятница 6:00 - 10:00

	3588
	Прилегающая территория
	1
	Понедельник - пятница 6:00-12:00

	1218.06

	Административный корпус (АБК)
	2
	Понедельник-пятница 6:00 - 10:00 


3. Общие требования

3.1. Исполнитель должен оказывать услуги в соответствии с действующими нормами и Правилами.

3.2. Исполнитель должен:

- обеспечить выполнение на объекте необходимых мероприятий по технике безопасности, пожарной безопасности, охране окружающей среды во время оказания услуг;

- обеспечить содержание в чистоте и уборку рабочих мест.

3.3. Исполнитель несет ответственность за качество оказанных услуг собственными силами, в случае несоответствия результатов работы требованиям договора, исполнитель за свой счет обязан провести необходимые исправления в течение 4 часов с момента вызова.

3.4. Исполнитель должен гарантировать, чтобы объект содержался в соответствии с санитарными нормами. 

3.5. Исполнитель применяет только специализированную уборочную технику для влажной и сухой уборки,  оборудование и инвентарь.

3.6. Общая стоимость месячного обслуживания должна включать стоимость услуг, инвентаря, расходных материалов (мешки для мусора, моющих средств, профессиональных дезинфицирующих средств и т.п.)

3.7. Исполнитель должен принять на себя все риски, связанные с оказанием услуг в отношении порчи и утраты имущества Заказчика.

3.8. Если Исполнитель не приступил к оказанию услуг или оказывает услуги на низком качественном уровне, не удовлетворяющем Заказчика, последний вправе расторгнуть настоящий договор.

3.9. Исполнитель обязан обеспечить сохранность материально-технических ценностей Заказчика, находящихся на объекте.

4. Требования безопасности

4.1. При оказании клининговых услуг должны быть обеспечены безопасность жизни, здоровья уборочного персонала и окружающих людей, а так же сохранность имущества потребителя услуг и санитарно-гигиенические требования в соответствии с ГОСТ 12.1.005-88 «Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны» и СанПиН 2.2.4.548 «Физические факторы производственной среды. Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений. Санитарные нормы и правила».  

4.2. Выполнение услуг по профессиональной уборке должно быть организовано в часы, когда это не создает неудобств, для жизни и труда Заказчика.

4.3. При проведении уборочных операций и операций по уходу следует соблюдать осторожность в часы, когда помещения, здания, сооружения интенсивно используется.

4.4. При использовании одновременно несколько чистящих средств не разрешается смешивать их между собой, поскольку это может привести к образованию вредных веществ или газов.

4.5. Весь используемый уборочный инвентарь (протирочный материал, швабры, щетки и др.), подлежащий дезинфекции в соответствии с технологией, должен дезинфицироваться после уборки.

3. Контроль качества работ

 3.1. Контроль качества уборки в местах общего пользования и кабинетах осуществляет должностное лицо предприятия.

3.2. В случае появления загрязнений в местах общего пользования и кабинетах, уборщики осуществляют влажную уборку.
ВНИМАНИЕ:

Не производится уборка мониторов компьютеров, «мышек», поверхностей оснащенных клавиатурой, кнопочным, сенсорным управлением, областей вокруг подключения  ПК, «пилотов» без предварительного согласования с Заказчиком. 

Уборка на столах в офисах осуществляется без перемещения документов  и бумаг!

Уборка на поверхностях, где присутствуют декоративные растения, осуществляется без применения химических растворов!

Требования к результату:

Услуги уборки должны выполняться посредством применения профессионального оборудования, в соответствии ГОСТ Р-051870-2014 – «Услуги профессиональной уборки – клининговые услуги. Общие технические условия».

После окончания работ, остатки моющего раствора выливаются в унитаз и смываются водой неоднократно. Унитаз еще раз протирается, если на его поверхность попали остатки моющего средства. 

При эксплуатации электрооборудования должны быть соблюдены меры электробезопасности по ГОСТ 27570.0-87 «Безопасность бытовых и иных аналогичных электрических приборов. Общие требования и методы испытаний.

4.Требования к персоналу

4.1. К работе допускаются лица,  имеющие гражданство РФ или законные основания для работы на территории РФ.

4.2. Услуги оказываются силами сотрудников, включенных в штат Исполнителя, оформленных в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, специально обученных и квалифицированных.

4.3. Исполнитель сдаёт отчётность в ИФНС и ПФР по страховым взносам на сотрудников, по НДС или по УСНО.

4.4. Исполнитель предоставляет Заказчику выписку из штатного расписания, справку на сотрудников с указанием должности из штатного расписания. 

4.5. Для сотрудников Исполнителя устанавливается единая форма спецодежды с наименованием организации и бейдж с фамилией и именем уборщика.

4.6. Персонал, оказывающий услуги,  должен быть вежлив, иметь опрятный и аккуратный внешний вид.

4.7. Персонал должен пройти:
- обучение и проверку знаний правил технической эксплуатации оборудования, 

- обучение и проверку знаний правил охраны труда, 

- обучение и проверку знаний правил противопожарной безопасности, 

- обучение и проверку знаний при производстве работ на лестницах и стремянках;

- обучение и проверку знаний по электробезопасности на 1-ю группу допуска.

4.8. Персонал должен знать:

- правила санитарии и гигиены по содержанию убираемых помещений,

- правила уборки,

- назначение и концентрацию дезинфицирующих и моющих средств,

- особенности материалов убираемых поверхностей и уход за ними.

- правила технического обслуживания здания.

 Обучение персонала осуществляется за счёт Исполнителя;

4.9. Не допускаются к работе сотрудники:

· имевшие судимости,

· лица, состоящие на учете в наркологическом диспансере,

· не прошедшие специальное медицинское обследование (для  уборки  душевых помещений)

Приложение № 2
к Договору оказания услуг №_____/2021 от «___» ________ 2021г.

Лист замечаний

Дата: ___________________

Заказчик АО «РМ Нанотех», в лице Ответственного лица ________________________________________

Объект _______________________________________________________________________________________________________

Адрес: _______________________________________________________________________________________________________

	Время
	Недостатки и другие нарушения
	Срок устранения
	Ознакомлен
	Устранено
	Ознакомление с исполнением
	Примечание

	
	
	
	Дата
	Фамилия И.О.
	Дата
	Фамилия И.О.
	Фамилия И.О.
	

	
	
	
	Время
	Подпись
	Время
	Подпись
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


       Ответственное лицо за услуги по ежедневной комплексной уборке помещений и территории со стороны Заказчика

        ___________________                              _______________________/__________/

	Исполнитель

___________________

_______________________/__________/

М.п.
	Заказчик

АО «РМ Нанотех»

_______________________/Э.М.Лисенков/

М.п.


Приложение № 3
к Договору оказания услуг №_____/2021 от «___» ________ 2021г.

АКТ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

«___»_______________20__г.

Заказчик АО «РМ Нанотех», в лице Ответственного лица __________________

составил настоящий акт с оценкой качества выполнения работ Исполнителем________________.

Административный (АБК) корпус
	№

п/п
	Наименование помещений
	Удовлетворительно
	Неудовлетворительно

	
	1 этаж: площадь 682м2
	

	1
	Холл, коридор
	
	

	2
	Отдел кадров
	
	

	3
	Комната охраны
	
	

	4
	Служба главного инженера
	
	

	5
	Венткамера
	
	

	6
	Кабинет главного инженера
	
	

	7
	Кабинет отдела  охраны труда 
	
	

	8
	Комната приема пищи № 1
	
	

	9
	Комната приема пищи № 2
	
	

	10
	Гардероб мужской № 1 раздевалка
	
	

	11
	Гардероб мужской № 1 туалет
	
	

	12
	Гардероб мужской № 1 душевая
	
	

	13
	Гардероб мужской № 2 раздевалка
	
	

	14
	Гардероб мужской № 2 туалет
	
	

	15
	Гардероб мужской № 2 душевая
	
	

	16
	Гардероб мужской № 3 раздевалка
	
	

	17
	Гардероб мужской № 3 туалет
	
	

	18
	Гардероб мужской № 3 душевая
	
	

	19
	Гардероб женский раздевалка
	
	

	20
	Гардероб женский туалет
	
	

	21
	Гардероб женский душевая
	
	

	22
	Туалет мужской №1 
	
	

	23
	Туалет женский
	
	

	24
	Туалет мужской №2
	
	

	25
	Гардероб общий
	
	

	26
	Кабинет технологов
	
	

	27
	Центральная заводская лаборатория
	
	

	28
	Гардероб мужской № 4 раздевалка
	
	

	29
	Гардероб мужской № 4 туалет
	
	

	30
	Гардероб мужской № 4 душевая
	
	

	
	2 этаж: площадь 555 м2
	

	
	
	
	

	31
	Отдел продаж
	
	

	32
	Отдел закупок
	
	

	33
	Отдел ВЭД
	
	

	34
	Бухгалтерия
	
	

	35
	Финансовый отдел
	
	

	36
	Отдел ИТ
	
	

	37
	Юридический отдел
	
	

	38
	Отдел логистики
	
	

	39
	Кабинет первого заместителя ГД
	
	

	40
	Приемная
	
	

	41
	Кабинет генерального директора (туалет, кухня, посуда)
	
	

	42
	Отдел маркетинга
	
	

	43
	Переговорная № 1
	
	

	44
	Переговорная № 2
	
	

	45
	Туалет 
	
	

	46
	Конференц-зал (ковровое покрытие, пыль на поверхностях)
	
	

	47
	Коридор, 2 лестницы
	
	


Помещения на производстве
	№

п/п
	Номер и наименование помещения
	Удовлетворительно
	Неудовлетворительно

	1
	010 Мастерская КИПиА
	
	

	2
	002 Участок смешения для УФ - мембран+тамбур
	
	

	3
	003 Участок изготовления УФ - мембран+тамбур между уч.смеш и изгот. УФ+тамбур УФ
	
	

	4
	011 Участок сушки УФ-мембран
	
	

	5
	004 Склад ЛВЖ+тамбур
	
	

	6
	007 Склад  ГЖ
	
	

	7
	022 Склад полимерных материалов и комплектующих                                      
	
	

	8
	024 Склад химического сырья 
	
	

	9
	026 Участок подготовки
	
	

	10
	027 Участок ручной намотки+тамбур вход+ тамбур за участком
	
	

	11
	004 Участок изготовления композитных мембран (КМ)+тамбур
	
	

	12
	014 Участок смешения для композитных мембран (КМ)
	
	

	13
	031 Участок автоматической намотки + 2 тамбура
	
	

	14
	015 Санузел
	
	

	15
	016 Санузел
	
	

	16
	034 Санузел
	
	

	17
	019 Механическая мастерская
	
	

	18
	044 Участок подрезки
	
	

	19
	045 Участок нанесения полимера
	
	

	20
	046 Участок испытаний
	
	

	21
	051 Помещение очистных сооружений
	
	

	22
	052 Компрессорная
	
	

	23
	035 Склад готовой продукции
	
	

	24
	036 Участок упаковки
	
	

	25
	042 Склад упаковочных материалов
	
	

	26
	Общий коридор на производстве
	
	


Прилегающая территория

	Наименование мероприятий
	Удовлетворительно
	Неудовлетворительно

	Сбор мусора с территории
	
	

	Ручная уборка снега, наледи
	
	

	Освобождение урн от мусора, замена мусорных пакетов
	
	

	Обработка противогололёдным  реагентом входной группы и зоны погрузки-разгрузки
	
	

	Выравнивание, полив и подсеивание газонов (материал заказчика)
	
	

	Стрижка газонов
	
	


	Заказчик

АО «РМ Нанотех»


	
	Исполнитель

	________________/ Э.М.Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


Приложение № 4
к Договору оказания услуг №_____/2021 от «___» ________ 2021г.

График уборки помещений

на месяц _____________/_______года

	Дата
	Время
	

Исполнитель

(Ф.И.О)
	Убрал / подпись



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Заказчик

АО «РМ Нанотех»


	
	Исполнитель

	________________/ Э.М. Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


   Приложение № 5
к Договору оказания услуг №_____/2021 от «___» ________ 2021г.

УЧЁТ ВЛАЖНОЙ УБОРКИ КАБИНЕТА

График уборки два раза в неделю, по вторникам и пятницам

	Дата
	Время
	Исполнитель
	Убрал / подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Заказчик

АО «РМ Нанотех»


	
	Исполнитель

	________________/ Э.М. Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


Приложение № 6
к Договору оказания услуг №_____/2021 от «___» ________ 2021г.


Акт об исполнении обязательств 

по Договору оказания услуг №_____/202_ от «___» ________ 202_г.

(ФОРМА)

место подписания                                                                                           «___» ___________ 202_г.

АО «РМ Нанотех», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Лисенкова Эдуарда Михайловича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______, действующего (-ей) на основании ______, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Акт о нижеследующем:

1. За период действия Договора Исполнитель оказал услуги на общую сумму _____________ (____________) рублей ___ копеек, в том числе НДС/НДС не облагается.

2. Заказчиком оплачено за предоставленные услуги на общую сумму _____________ (_____________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС/НДС не облагается. 
Стороны претензий не имеют.

	Заказчик

АО «РМ Нанотех»


	
	Исполнитель

	________________/ Э.М. Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


	Заказчик

АО «РМ Нанотех»


	
	Исполнитель

	________________/ Э.М. Лисенков/

М.П.
	
	__________________/ ______________ /

М.П.


� Под аналогичными договорами понимаются договоры, идентичные предмету закупки, с ценой договора не менее 20% от начальной (максимальной) цены закупки


� В случае указания в заявке на участие в закупке недостоверных сведений о стране происхождения товара участник закупки несет ответственность перед Заказчиком:


• если факт предоставления недостоверных сведений о стране происхождения товара установлен до подписания договора – заявка участника закупки, предоставившего недостоверные сведения о стране происхождения товара отклоняется на любом этапе проведения закупки, обеспечение исполнения заявки (если оно предусмотрено) не возвращается; 


• в случае если факт предоставления недостоверных сведений о стране происхождения товара установлен после заключения договора Заказчик имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор, если это предусмотрено проектом договора, и взыскать с участника, который предоставил недостоверные сведения о стране происхождения товара и с которым заключен договор, неустойку в порядке и в размере, установленном договором. Неустойка взыскивается с момента подписания закупочной комиссией итогового протокола.





� Все суммы в должны быть представлены в формате  XXX XXX XXX,XX руб. например: «1 234 567,89 руб.» Округление, указанной суммы не допускаются


� Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам при закупке работ, услуг осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).





� Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору.


В любом случае Участник должен иметь в виду что:


a) если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такая заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;


b) Участник и Заказчик вправе обсуждать желательные условия договора и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий. 


c) если Участник и Заказчик по результату рассмотрения протокола разногласий не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей документации.


В целях оптимизации документооборота, если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), должны остаться неизменными.





По любым видам конкурентных процедур, за исключением конкурса и аукциона, между Заказчиком и участником, предложение которого признано лучшим по результатам проведения конкурентной процедуры, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения.





Договор заключается путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенного в закупочной документации, и лучшего предложения участника, либо победителя конкурса с учетом преддоговорных переговоров и в соответствии с локальными нормативными актами Заказчика, регулирующими порядок договорной деятельности.





Заказчик вправе принять решения заключить договор исключительно на условиях закупки и исходного проекта договора без рассмотрения разногласий по проекту договора, имеющихся у Участника.








� Только для вновь зарегистрированных участников, не предоставлявших на момент подачи заявки в налоговые органы бухгалтерскую (финансовую) отчетность за завершенный финансовый год.


� Наименование показателей указаны в соответствии с формой бухгалтерского баланса (форма по ОКУД 0710001) и формой отчета о финансовый результатах (форма по ОКУД 0710002)


� В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора. 


� Для произведения оценки по критерию Квалификация участника закупки и условия предложения». Подтверждается выпиской справка на сотрудников, трудоустроенных в г. Владимире. В случае отсутствия подтверждающего документа показатель по данному критерию будет считаться равным нулю.


� В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые являются ключевыми и будут использованы в ходе выполнения Договора


� Участник помимо указанных МТР вправе для справки указать прочие материально-технические ресурсы. Оценке подлежат только позиции, указанные Заказчиком


� Необходимо указать опыт выполнения аналогичных услуг за последние 3 (три) полных года. 





� В случае если информация по стоимости каждого отдельного договора является коммерческой тайной Участника закупки, необходимо указать данный факт. Стоимость таких договоров в любом случае должна быть включена в общую стоимость за год.





� Данная форма заполняется только в том случае, если Заявка подается коллективным Участником. 


� Данная форма заполняется только в том случае, если Заявка подается Участником с привлечением соисполнителей.


� Заказчик вправе провести оценку выполненных работ в любое время.
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